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., Minden egyes gyermek egy csoda. Nem lehet tudni, hogy kiben mi lakozik: egy uj Ady Endre

vagy épp Blaha Lujza. Ha ajtot nyitunk elottiik, esélyt adunk nekik, hogy kibontakoztassak a
személyiségiiket, a tehetségiiket. Nem kell hozza mast tenni, csak egymasbol a jot kiszeretni”.

/ Bojte Csaba/
1. BEVEZETO

A Szabadbattyani Cifrakert Ovoda-Bolcséde Napocska Mini Bolcs6déjének szakmai
programja a 15/1998.(IV.30.) NM rendelet 4/A. § (1) bekezdése, és a ,,4 Bolcsédei nevelés -
gondozas orszagos alapprogramja” mint a szakmai szabdlyozds legmagasabb szintli
dokumentuma figyelembe vételével késziilt. Megvaldsitasa biztositja egyrészt az altalanos
kovetelmények teljesitését, masrészt pedig a mini bolcsddénk szakmai onalldsagat, a csaladok

¢s a fenntart6 elvarasaihoz és a helyi lehetéségekhez vald igazodast.

Célunk csaladbarat, tdmogat6 intézményként a telepiilések lakosainak igényeihez igazodé jo
szinvonali napkdzbeni kisgyermekellatds biztositasa, mini bolcsddei kereteken beliil, az
alapellatas és szolgaltatdsok nyujtasaval.

Kiildetésiink olyan, gyermekekre szabott nevelési-gondozasi elvek alkalmazasa, melyek a
bolcsddei ellatas teriiletén a gyermekek igényeit maximalisan kielégitik. Tevékenységiink
legfobb motivald tényezdje a szeretetteljes odafordulas, gyermeki személyiség tisztelete, a
csalddok ¢és ellatdsunk értékrendjének Osszehangoldsa, az egymds iranti megbecsiilés, a

kovetkezetesség ¢€s a feltétel nélkiili elfogadas 4ll.

A szakmai programunk hatilya kiterjed a Szabadbattyani Cifrakert Ovoda-Bolcséde
Napocska Mini Bolcsddéjére.
A szakmai programunkkal célunk:

o Az egységes szakmai iranyvonal meghatarozasa.

o A Bolcsédei nevelés - gondozas orszagos alapprogramjanak magas szintll
megvalositasa, a j6 gyakorlatok kialakitasa, uj modszerek és tevékenységek bevezetése,
az ellatok és a sziilok neveldi szemléletének formalasa, kapcsolatépitése.

o Az ellatottak egyéni sziikségleteinek biztositasa.

o Az egészséges ¢letmod alakitdsdnak segitése.

Feladatunk, hogy a Szakmai programot megvalositsuk, és megteremtsiik annak lehetdségét,

hogy az igények kielégitéséhez biztositsuk a szakszerti, torvényes, €s magas szinvonall ellatast.
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A szakmai program elérhetdosége

A szakmai program a Szabadbattyani Cifrakert Ovoda-Bolcséde Napocska Mini Bolesédéjében

elérhetd a sziil6k szamara. A felvételt kovetd elsd sziildi értekezleten a mini boles6de szakmai

vezetdje ismerteti a sziilokkel.

2.

JOGSZABALYOK

A mini bolcs6dénk munkajat és a szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok

Az Eurdpai Tandcs Miniszterek Bizottsdga Rec. (2002.) 8-as ajanlasa a tagallamok
szamara a napkozbeni kisgyermekellatasrol.

1997. évi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérdl €s gyamiigyi igazgatasrol.

1993. évi IIL. torvény a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol.

1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenldségiik
biztositasarol.

2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrol.

235/1997. évi (XII1.17.) Korm. rend. a gydmhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol szolo.

15/1998. (IV.30.) NM. rend a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti és
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik
feltételeirdl szolo

328/2011.(X11.29.) Korm. rend. a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijairdl és igénylésiikrol
felhasznalhato bizonyitékokrol.

8/2000.(VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miukodeési nyilvantartasarol.

9/2000.(VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgardl,

37/2014.(IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé ajanlasokrol

A bolcs6dék Napjanak megiinneplésérdl szol6 7/2010. (I1.19.) SzMM utasitas.
369/2013.(X.24.) Korm. rendelet szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi

szolgaltatok, intézmények haldzatok hatosagi nyilvantartasarol, ellendrzéseérdl
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e 415/2015.(XIL.23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrol.

e 253/1997.(XIL.20.) Korm. rendelet az orszagos telepiilésrendezési ¢és épitési
kovetelményekrél (OTEK)

e Helyi Onkormdnyzati rendelet a téritési dijrol!

3. SZABADBATTYANI CIFRAKERT OVODA-BOLCSODE NAPOCSKA MINI
BOLCSODEJENEK ADATAI

Fenntarté neve: Szabadbattyan Nagykozségi Onkormanyzat
Cime: 8151 Szabadbattyan Csikvar tér 1.
Telefon: 22/363 052, 22/588-100

Intézmény neve: Szabadbattyani Cifrakert Ovoda-Bolcséde Napocska Mini Bolcsédéje

Cime: 8151 Szabadbattyan Iskola u. 9.

Férohelyszam: 2 x 8 f6 (7+1 £0, ha nevelési év kdzben veszélyeztetettsége miatt kell felvenni

a gyermeket, vagy a csoportban minden gyermek betdltotte a 2. évét).

Nyitvatartas: munkanapokon: 7 - 17 éraig
Szakagazat szama: 889110 Bolcsodei ellatas
Kormanyzati funkcidk szama:
104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa
104031 Gyermekek bdlcsddében és mini bolcsédében torténd ellatasa
104035 Gyermekeétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali intézményében
104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatdsat biztositd

intézményben

Ellatasi teriilete: Szabadbattyan kozigazgatasi teriilete

Ervényességi teriilete: Szabadbattyani Cifrakert Ovoda-Bolcséde Napocska Mini Bélesdéje

4. MINI BOLCSODEI ELLATAS

A gyermekek napkdzbeni ellatasaként az ¢letkornak megfeleld nappali feliigyeletet, gondozast,
nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szdmara, akiknek

sziilei, torvényes képviseldi munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a
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gyermekgondozast segitd ellatds €s a gyermeknevelési tamogatds folyoOsitasa melletti
munkavégzést is —, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben valo
részvételiik, nappali rendszerli iskolai oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felndttoktatasban, felsdoktatasi intézményben nappali képzésben vald részvételiik,
betegséglik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A
napkozbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatdsok idétartama lehetdleg a sziild, térvényes
képvisel6 munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkozbeni ellatasanak igénybevételére
jogosult az atmeneti gondozasban és az otthont nyjté ellatdsban részesiild gyermek is. /Gyvt.

41.§ (1y/

A gyermekek napkozbeni ellatasat kiillondsen az olyan gyermek szamara kell biztositani, akinek
fejlodése érdekében alland6 napkdzbeni ellatasra van sziiksége, akit egyediilalld vagy idéskoru
személy nevel, akinek a sziil6je, torvényes képviseldje szocidlis helyzete miatt az ellatasarol

nem tud gondoskodni.

A bolcsddei ellatas keretében — ha e torvény kivételt nem tesz — a harom éven aluli gyermekek
napkozbeni ellatasat kell biztositani. Bolcsddei ellatast biztosithat a bolcséde, a mini bolesode,
a munkahelyi bolcsdde és a csaladi bolesdde. Bolesddei ellatds keretében az Nktv. 4. § 25.
pontja szerinti sajatos nevelési igényll gyermek nevelése ¢és gondozasa is végezhetd. A
bolcsddei ellatasok keretében az alapellatason til — szolgaltatasként — specialis tanacsadas,
idoszakos gyermekfeliigyelet, gyermekhotel mitkddtetése vagy mas gyermeknevelést segitd
szolgaltatés is biztosithatd. Ezeket a szolgéltatdsokat a gyermek hatodik életévének betdltéséig

lehet igénybe venni.

A bolcsédei nevelési év szeptember 1-jétol a kovetkezé év augusztus 31-ig tart.

A Gyvt. 42/A. § (1) Bolcsddei ellatas keretében a gyermek hasz hetes koratol nevelhetd €s
gondozhato

a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott idépontig,
b) a sajatos nevelési igényli gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,
C) az a) és b) pont ala nem tartoz6 gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) januar 1- augusztus 31. kozott tolti be, az adott év augusztus 31-ig,

cb) szeptember 1-december 31. kozott tolti be, a kovetkez6 év augusztus 31-ig, ha a sziilo,
torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az id6pontig

bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan

még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei
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ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd

augusztus 31-ig.

(3) A bolcsodei ellatasban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus

31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény

alapjan egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

A bolcsodei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak
megfelelden biztositani kell:

o anevelés-gondozas feltételeit,
o atorvényes képviseld kozremitkodésével torténd fokozatos beilleszkedés

lehetdségét,

o a felszerelési jegyzékben a bdlcsdde tekintetében meghatarozott textiliat és

butorzatot, egyéb eszkdzoket,
o ajatéktevékenység feltételeit,
o aszabadban valé tartozkodas feltételeit,

o az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést a
kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozéas-egészségiigyi eldirasokrdl szol6 miniszteri

rendeletben meghatarozottak szerint.

MINI BOLCSODE
A Gyvt. 43/A. § (1) A mini bolcséde olyan bolcsodei ellatast nydjté intézmény, amely a

gyermekek napkozbeni ellatasa keretében, a Bolcsodei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramja szerint, jogszabalyban meghatarozott szakiranyu végzettséggel
rendelkezé személy altal akar tobb, a 43. § szerinti bolcsédei intézményhez képest kisebb
létszamu csoportban, valamint egyszeriibb személyi, targyi és miikodtetési feltételek

mellett nyujt szakszeru nevelést, gondozast.
Szervezetileg tobbcélu intézményként, 6voda-bolcsddeként miikodiink.

A mini bolcsdédei felvétel soran is elonyben kell részesiteni:

- haa gyermek sziilgje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benytjtasat kovetd
30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all,

- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

- aharom vagy tobb gyermeket neveld csaladban ¢16 gyermeket,



*ﬁ? Szakmai program

- az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket, és

- avédelembe vett gyermeket.

A mini bolcsdde nyari nyitvatartdsi rendjét a fenntartdé hagyja jova. A fenntarté a bolcsddei
sziinet idejére a sziilo, torvényes képviseld kérésére gondoskodik a gyermek intézményi

nevelésének, gondozasanak megszervezésérol.

A miniszter rendeletben a mini bolcs6dék szamara is — a bdlcsddei dolgozok szakmai
fejlesztése, szakmai tinnepségek megtartdsa és a bolesddei ellatdshoz kapcsolddod szakmai célok
megvalodsitasa érdekében — nevelés-gondozas nélkiili munkanapot hatdroz meg. A nevelés-
gondozas nélkiili munkanapon a bdlcsddei nevelés €s gondozas sziinetel, a fenntartonak
azonban erre iranyuld sziildi, torvényes képviseldi kérésre gondoskodnia kell a gyermekek

feliigyeletének megszervezésérol.

15/1998.(1VV.30.) NM rendelet

35. § (1) Ha a bolcsddei ellatast nyujtod intézmény, szolgaltatd sajatos nevelési igényd, illetve
gyogypedagogiai tandcsadasra, korai fejlesztésre és gondozasra (a tovabbiakban: korai
fejlesztésre és gondozasra) jogosult gyermek napkozbeni ellatasat biztositja, a gyermek
bolcsddei nevelésének, gondozasanak megkezdését kovetd legalabb harom honap elteltével

a) bolcs6dében és mini bolcsédében — az intézmény orvosanak, gydgypedagodgusanak,
kisgyermekneveldjének, valamint a csalad- és gyermekjoléti kdzpont munkatdrsanak a
véleménye alapjan — az intézmény vezetje a sziildvel egyiitt, értékeli a gyermek
beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol.

(2) Ha a bolcsddei ellatast nya;td intézmény, szolgaltatd sajatos nevelési igényt, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek napkdzbeni ellatasat biztositja, egytittmiikodik a
gyermek korai fejlesztését és gondozasat ellato, teriiletileg illetékes pedagogiai szakszolgélati
intézménnyel.

(3) A sajatos nevelési igényl, illetve a korai fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermek
bolcsddei ellatas keretében vald nevelése, gondozasa torténhet

a) a nem sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra nem jogosult
gyermekekkel kozos csoportban, vagy b) specialis bolcsddei csoportban.

(4) Egy kisgyermekneveld, szolgaltatast nyjtod személy a specidlis bolcsddei csoportban

a) bolcséde, mini boleséde és munkahelyi bolcsdde esetén legfeljebb harom gyermeket,

b) csaladi bolcsdde esetén legfeljebb kettd gyermeket nevelhet, gondozhat.
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(5) A sajatos nevelési igényl, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek
sziikségleteihez igazodoan a (4) bekezdésben foglaltnal kevesebb szamban is meghatarozhat6
az egy kisgyermekneveld, szolgaltatast nyujtd személy altal nevelhetd, gondozhato gyermekek
szama.

(6) Ha a bolcsddei nevelési év kdzben allapitjak meg a gyermek sajatos nevelési igényét, illetve
korai fejlesztésre ¢és gondozasra jogosultsagat, a bdlcsddeil ellatas egyes formainadl az e
rendeletben meghatarozott sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermekek ellatasara vonatkozd csoportlétszam legfeljebb a bolcsédei nevelési év
végéig tulléphetd.

36. § Ha a fenntart6 eltéréen nem rendelkezik, a keresdtevékenységet folytatd vagy folytatni
kivano sziild legkésobb a gyermek bolcsddei ellatdsdnak megkezdését megeldzd két héttel a
bolcsddei ellatast nytjtd intézménynek, szolgaltatonak munkaltatdi igazolast nyujt be, vagy
bemutatja a leendé munkaltatoéjanak igazolasat arrél, hogy a sziild nala alkalmazasban fog allni,
megjeldlve annak kezd6 idépontjat is.

37. § (1) A bolesddei ellatast nytjtéd intézmény, szolgaltatd a fenntartd altal meghatérozott napi
nyitvatartasi idon beliil biztositja a gyermek bdlcsddei ellatasat.

(2) A Gyvt. 42. § (1) bekezdése szerinti bolcsddei ellatds esetén a gyermek, napi gondozasi
ideje legalabb négy ora és legfeljebb tizenkét ora. A sajatos nevelési igényl, illetve a korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek, napi gondozasi ideje négy oranal kevesebb
id6tartamban is meghatarozhato.

(3) A fenntartd6 minden év februar 15-¢éig t4jékoztatja a sziildket a bolcsddei ellatast nyjto
intézmény, szolgaltatd nyari nyitvatartasi rendjérdl. A nyari zarva tartas idotartamat a fenntarto,
legfeljebb 6t hétben hatarozhatja meg.

(4) A bolcsdde, mini bolcsdde vezetdje, valamint a munkahelyi bolcsdde €s a csaladi bolesdde
fenntartdja minden év aprilis 30-aig tajekoztatast kiild a gyermek lakohelye, annak hianyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat jegyzdjének azon harmadik
életéviiket betoltott gyermekekrdl, akikrél a Gyvt. 42/A. § (2) bekezdése szerint, a sziild
egyetértésével megallapitottdk, hogy 6vodai nevelésre nem érett. A telepiilési onkormanyzat
jegyzbje a tajékoztatast minden év majus 15-¢ig megkiildi a gyermek lakohelye, annak
hidnyéban tartdzkodasi helye szerint illetékes kotelezd felvételt biztositdo dvoda vezetdjének.
(5) A (4) bekezdés szerint lejelentett gyermek sziildje mentesiil a gyermek 6vodai beiratasanak
kotelezettsége alol.

(6) Ha a (4) bekezdés szerint lejelentett gyermek ellatasara vonatkozd megallapodés a bolcsddei

nevelési év kozben megsziinik, arr6l a bolcsdde, mini bolesdde vezetdje, valamint a munkahelyi
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bolcsdde €s a csaladi bolcsdde fenntartoja haladéktalanul tajékoztatja a gyermek lakohelye,
annak hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzojét.

38. § (1) Nem gondozhatd bolcsddei ellatast nyajtd intézményben, szolgéltatonal a fert6zo
beteg gyermek mindaddig, amig a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos nem igazolja, hogy ez
az allapot mar nem all fenn.

(2)% A bolesédei ellatast nyujtod intézmény, szolgaltatd a Gyvt. 42/A. § (4) bekezdése szerinti
orvosi szakvélemény beszerzése elott — nem sajatos nevelési igényli, illetve korai fejlesztésre
¢s gondozasra nem jogosult gyermek esetén — kikéri a gyodgypedagodgus, pszichologus, a
gyermek nevelését, gondozasat ellatd kisgyermekneveld vagy a bolcsddei szolgaltatast nyu;jtod
személy véleményét a gyermek bdlcsddei ellatasa megsziintetésérol.

39. § A bolesddei ellatast nyjtd intézményben, szolgéltatonal a bdolesddei csoportszoba
hasznos alapteriilete gyermekenként legalabb harom négyzetméter.

40. § (1) A Gyvt. 42. § (4) bekezdése szerinti szolgaltatdsok biztositdsa nem veszélyeztetheti a
bolcsddei ellatas keretében kotelezéen nytjtando, a Gyvt. 42. § (1) bekezdésében foglalt ellatas
biztositasat. A Gyvt. 42. § (4) bekezdése szerinti szolgaltatasokért kiilon téritési dij kérhetd.
(2) Az idoszakos gyermekfeliigyelet a gyermek szamara a sziil6 altal igényelt alkalommal és
idétartamban, az e célra kialakitott csoportban vagy a bolcsddei ellatast nyajtdé bolesodei
csoport iires féréhelyein nyujthaté szolgaltatas. Ha a bdlcsddei csoport iires férdhelyein
nyujtjak a szolgaltatast, a bolcsddei ellatast és az iddszakos gyermekfeliigyeletet azonos idében
igénybe vevd gyermekek szdma nem haladhatja meg az e rendeletben meghatarozott, egy
bolcsddei csoportban ellathatd gyermekek maximalis szamat.

(3) A gyermekhotel olyan gyermek részére nyujt a sziild altal igényelt id6tartamt, de akar
huszonnégy oras folyamatos ellatast, akirdl sziilgje elfoglaltsdga miatt atmeneti ideig nem tud
gondoskodni. A szolgaltatas hétvégén és tinnepnapon is biztosithato, idétartama azonban
gyermekenként egy nevelési éven beliil nem haladhatja meg a tiz ellatasi napot.

(4) A Gyvt. 42. § (4) bekezdése szerinti mas gyermeknevelést segitd szolgaltatds a
jatszocsoport, a nevelési tandcsadas, valamint a jaték- és eszkozkolesonzés. A
jatszocsoportban a gyermek és a sziilo egyiittes jatéklehetosége — a kisgyermeknevelo,
bolcsédei szolgaltatast nyijto személy segitségével — biztosithato:

a) a bolcsddei ellatast nyujtd bolesddei csoporton kiviil 6nalld csoportban, vagy

b) a bolcsddei ellatast nyujtdo bolesddei csoportban, de nem a bolesddei ellatas nyujtasaval

azonos 1ddben.
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41. § (1) A bolesddei ellatas keretén belill a nevelés és a gondozas a Bolcsédei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja alapjan folyik (10. melléklet a 15/1998. (IV. 30.) NM

rendelethez)
(2) A Bolcsodei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja alapjan a bolcsddei ellatast biztositd

intézmény, szolgaltato helyi szakmai programot készit.
(3) A bolcsddei ellatashoz sziikséges, kotelezoen biztositandd eszk6zok és felszerelések
jegyzékét (a tovabbiakban: felszerelési jegyzék) a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11.

melléklete tartalmazza.

A bolcsédére és a mini bolesddére vonatkozo kozos rendelkezések

42. § (1) A gyermek bolcsddébe és mini bélcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval
a) a korzeti védono,

b) a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

C) a csalad- és gyermek;joléti szolgalat,

d) a gyamhatosag is kezdeményezheti.

(2) Ha a bolcsédei nevelési év kdzben a gyermek bolcsddébe, mini bdlesédébe torténd
felvételére veszélyeztetettsége miatt keriil sor, a bolcs6dére, mini bolcsédére az ezen
rendeletben meghatarozott csoportlétszam legfeljebb a bolcsédei nevelési év végéig 1 fovel
tullépheto.

43. § (1) A bolecsddében és a mini bolcsédében az aprilis 21-én vagy ha az heti pthendnapra
vagy munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkozelebbi munkanapon tartott Bolcsédék
Napja minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nevelés-gondozas nélkiili munkanap célja a bolcsédében és a mini
bolcsddében dolgozok szakmai fejlesztése.

(3) A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bélcsddei ellatas keretében — erre iranyulo sziil6i
kérés esetén — a gyermek feliigyeletét és étkeztetését biztositani kell.

(4) A sziil6ket februar 15-éig tajékoztatni kell a nevelés-gondozas nélkiili munkanaprol és
a nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a gyermek feliigyelete és az étkeztetés biztositasa

iranti igény bejelentésének lehetoségérol.

A mini bolecsodére vonatkozo kiilon rendelkezések
49. § (1) A mini bolcs6débe egy bolcsddei csoportban legfeljebb hét gyermek nevelhetd,
gondozhato, kivéve, ha a bolcsddei csoportban:

a) valamennyi gyermek betdltotte a masodik életévét, vagy
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b) sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket is

nevelnek, gondoznak.

(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben egy bolcsddei csoportban legfeljebb nyolc
gyermek nevelhetd, gondozhato.

(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben egy bolcsédei csoportban, ha

a) egy sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak
el, legfeljebb 6t gyermek,

b) ketté vagy harom sajatos nevelési igényii gyermeket latnak el, legfeljebb harom gyermek
nevelhetd, gondozhato.

50. § (1) A mini bolcsdde miikddhet bolcsddének épiilt épiiletben vagy a bolcsddei funkcionak
megfelelden atalakitott épiiletben.

(2) A mini bolcsdde tervezésénél, illetve mas épiiletbdl torténd kialakitasanal, atalakitasanal az
orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrdl szolé (OTEK) 253/1997.(XI1.20.)
Korményrendelet eldirasainak az alkalmazasaval kell eljarni, és az MSZ 24210 bolcsddei

szabvany is segithet az eligazodasban.

Ami egy gyerek agyaban, lelkében zajlik, a mérhetetlen kivancsisagot a vilag irant, ezt nem
lehet elvenni tole.”

/ Csukas Istvan/

5. A MINI BOLCSODEI ELLATASUNK CELJA, FELADATA, ALAPELVEI

A mini bolcsédénk két csoportjaban rendelkezésre allnak az optimdlis erdforrasok, és a
gyermekek biztonsagos, dertis, csaladias, szeretetteljes gondoskodast ny;to légkorben tolthetik
napjaikat. A kisgyermekneveldk és dajkak gondolkodasat a gyermekkozpontiisag hatja at, a
modszerekben a demokratikus nevelési stilust képviselik. A gyermekekben a legkisebb

életkortol kezdve a pozitiv énképet erdsitik.

Célunk:
o A gyermekek gondos ellatdsa mellett, jelentds segitséget adni a gyermekiiket otthon
nevel6 csaladoknak is.
o Szeretnénk a hozzank érkezd gyerekeknek é€s sziileiknek jo szinvonalu ellatést kinalni,
szeretetteljes nyugodt koriilményeket biztositani, amelyben mini bodlcsédéseink
biztonsagban érzik magukat.

o A lehetdségek széles tarhazat biztositani a képességiik kibontakozasahoz.

12
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o Boldogan, egyenld esélyeket biztositva fejlédhetnek testileg, lelkileg a gyermekek.

A jaték legyen az elsddleges és meghatarozo tevékenységiik a személyiségfejlodés és a

O

szocializacié folyamatéban.
o A mini bolcsddei életiik onmegvaldsitd élményt ado tevékenységben teljesedjen ki.

o Képessé valjanak a természeti - tarsadalmi kornyezetben biztonsaggal, Onalldan
tdjékozodni, kornyezetiink értékeit és szépségeit felfedezni, megodvasaban
kézremiikddni.

o Olyan mini bolcs6dét miikodtetni, melyben a megfeleld személyi targyi feltételek
adottak.

o A mini bolcséde és a csalad neveld, partneri kapcsolatanak erdsitése.

Feladatunk:
o A csalddban nevelkedd - 20 hetestdl a 3 éves kora kisgyermekek szakszer(i nevelése és
gondozasa.
o A gyermekek testi és pszichés szlikségleteinek kielégitése a fejlodésiik elosegitése.
o A gyermekek életkori és egyéni sajatossagainak, eltérd fejlodési litemének szem eldtt

tartasdval az egészséges, harmonikus személyiségfejlesztés csalddias hangulatban.

A mini bolesddei nevelésiink célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsik azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik 6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek
sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A mini
bolcsddei nevelésiink mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a
csaladi nevelés elsodlegességének tiszteletét. A mini bélcsodei nevelésiink tovabbi célja, hogy
a kora gyermekkori intervencio szemléletének széles korii értelmezésével osszhangban minden
Kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet folytassunk. A mini bélesédei
ellatasunk csaladbarat intézményként, szolgaltatasként hozzdjarul a csaladok életmindségének

Jjavitasahoz, a sziilok munkavallalasi esélyeinek néveléséhez.

A mini bolcsédei nevelésiink alapelvei
A csalad rendszerszemléletii megkozelitése
A csaldd rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a mini bolcsddei nevelésiinkben

elsddleges szempont a csalad mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemléletiink
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Iényege, olyan komplex latdsmod alkalmazédsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a
csaladot is kiinduldépontnak tekinti. Az interakcids mintakat a kisgyermek visszatlikrozi, ezaltal
képet kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa altal a

szakembereink hozzajarulhatnak a csalad életmindségének javitasdhoz.

Az intézménylinkben kiemelten foglalkozunk a kisgyermek csaladjaval, valamint a csaladdal
valo folyamatos kapcsolattartassal ¢és tdjékoztatassal. Fontosnak tartjuk a személyes
beszélgetéseket, az informacié dramlasat, a csaladd tapasztalatainak, kérdéseinek megvitatasat.
Minden Gjonnan érkezd gyermek esetében megtorténik a csalddlatogatds, amely soran a
kisgyermekneveldinknek lehetdsége nyilik a csalad és otthoni kdrnyezetének jobb és kdzelebbi
megismerésére. A csaladlatogatas soran kozelebbi képet kapunk a csaldd szokasairdl, a
kisgyermek otthoni viselkedésérdl. Az itt szerzett tapasztalatokat a kisgyermekneveldk napi
munkdjuk soran tudjak beépiteni a gyermek nevelési és gondozasi folyamataiba. Nagy
hangsulyt fektetlink arra, hogy a csaldd ¢s a kisgyermeknevel6k kozott egy bizalmi kapcesolat
alakulhasson ki, eldszor a sziilok ,,beszoktatasat” fontos elvégezniink minél szélesebb korti
tajékoztatassal, személyes beszélgetésekkel, programjainkra valo invitalassal az 6 aggalyaiknak

meghallgatasaval és pozitiv sziil6i attitlidjeik megerdsitésével.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervenci6 magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja.

A gyermekek fejlddésében az elsd harom életév megahatarozo jelentdségli, hiszen ebben a
szakaszban az alapvetd human funkcidk és sajatossdgok, valamint a személyiség
karakterjegyeinek kialakuldsa zajlik. A fejlodés liteme és mindsége minden gyermek esetében
egyedi utakat jar be, igy el6fordulhatnak atmeneti lassulasok, megakadasok, amelyek azonban
hosszutavon hatassal lehetnek a késdbbi készségek és képességek fejlodésére, az dvodai, iskolai

életre is.

Ezért ezekben az iddszakokban kiemelten fontos a preventiv szemléletii beavatkozas, a
kisgyermekneveld, a sziilok és segitd szakemberek egylittmiikddése annak érdekében, hogy a
kisgyermek megkaphassa a szamara legmegfelelobb tamogatasi format. A prevencios feladatok
megvalodsitasaba a kisgyermekneveldk jelzése, illetve sziiléi konzultidcid alapjan, sziikség

esetén specialis szakembereket (gyermekorvos, védénd, dietetikus stb.) is bevonunk. Ehhez
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elengedhetetlenek azok a strukturalis feltételek (szobai, udvari jatékok), amelyek lehetdséget
biztositanak a mozgas, a beszéd, a figyelem, az értelmi képességek adekvat modon torténd

fejlesztéséhez, az egészségmegdrzéshez, prevencidhoz.

A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A mini bolcsddei ellatdsunk a csaladi
nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a
gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében, fontos a sziilok szamdara lehetévé tenni a
tevékeny, kiilonbozo szinteken és modokon megvalosuld bekapcsolodast a mini bdlesdde
¢letébe. Fontosnak tartjuk a csaldd nevelési szokasainak és értékeinek allando szem elott
tartasat, valamint a gyermek szempontjabol a sziilot a csaladot tekintjiik szakértének. Eltérd
kultarak, nevelési elvek, szokasok esetén is igyeksziink nevelési-gondozasi feladatainkban

ezeknek ¢€s a csaladi elvarasoknak az intézmény lehetdségeihez képest megfelelni.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.

A mini bolesddei nevelésiink a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki

jogok tiszteletben tartasaval.

Figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai €¢s mentalis
kiilonbozdéségek iranti tolerancia kialakitasara. Igyeksziink eleget tenni mas kulturabol érkezd
csaladok egyedi étkezési elvarasainak, (akar sertéshis mentes diétdk biztositasaval). A
kulturélis kiilonbségekbdl adodod nevelési-gondozasi egyediségeket is tiszteletben tartja az

intézménytink.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A mini bolcsddei nevelésiinkben a korosztaly ¢€letkori sajatossagaibol adéddan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. EbbOl adddoan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.
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A kisgyermeknevelOk rendszeresen részt vesznek tovabbképzéseken, melyek hozzajarulnak
szakmai tudasuk fejlodéséhez. Az intézménylink lehetdséget biztosit és tdmogatja azokat a
munkavallaloit, akik szakmai fejlédésiik érdekében tovabb szeretnének tanulni, akar olyan
felséfoku intézményben is melyet a kisgyermeknevel6i munkdjuk soran a még hatékonyabb és

szakszeribb munka érdekében fel tudnanak hasznalni.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd mini bolcsddei ellatasunk, a sziildvel torténd
beszoktatasra, adaptacios iddszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek biztonsaganak
yjrateremtésére. A kisgyermek személyi ¢és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat
kisgyermeknevel$” - rendszer, felmendrendszer, csoport- és hely allandosag) néveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgal a tajékozodashoz, a j6 szokasok kialakuldsahoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado ismétléddések
t4jékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszdmithatosdgot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyijtasa természetszeriileg magaban
foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak minden formajatol vald védelmet is. A
csoportszobakban a jatszosarkok kialakitasa, a jatékok elhelyezése a gyermekek életkoranak,
fejlettségének, érdeklddésének és a csoport létszamanak figyelembevételével torténik. A
jatékok allandd helye a csoport szokasrendszere is fontos tényezoi a biztonsag és stabilitas

megteremtésének.

Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a mini bolcsddei nevelésiink minden tertiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzéaszoktatisa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadésat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

Az intézményiink nagy gondot fordit arra, hogy a mini bolcsddei élet megkezdésekor, a
beszoktatdsndl a fokozatossagot szem elott tartsa. Figyelmet forditunk arra is, hogy a
gyermekek koruknak megfeleld taplalkozasban részesiiljenek, valamint, hogy az étkezések
soran biztositva legyen a valtozatossag. A gyermekek étrendjében nem szerepelhet ugyanaz az
étel két héten beliil. A f6z6 konyha (6voda) élelmezésvezetdje torekszik a heti étrend kialakitasa
soran, hogy a gyermekek a fozeléktdl a husos ételekig mindent fogyasszanak. Az 0y ételek

bevezetése egy kisgyermek étkeztetésébe is fokozatosan valosul meg.
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Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveldéi magatartdsa. A mini bolcsédei nevelésiinkben figyelembe vessziik a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés tlitemét
mindig magéhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejlodési allomésnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a mini bolcsddénkbe jaro kisgyermekek
mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujtd
gondoskodasban és tdmogatasban.

A kisgyermeknevelOk a napi nevelési és gondozasi feladatok soran mindig figyelembe veszik
a kisgyermek személyiségét, egyedi fejlodési litemét. Igyekeznek minden tevékenységnél, ugy,
mint evésnél, alvasnal, jatéknal is kovetni a kisgyermek sajat iitemét. Minden gyermeknek
masok az alvési szokasai és sziikségletei, més az étkezési szokdsa és iiteme, mas egyéni
szokasai vannak, ezeket szem el6tt tartva tdmogatjadk és segitik a gyermeket a mini

boles6dénkben.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld €s a kisgyermek interakciojanak bensdséges, intim
szinterei. A gondozédsi miiveletek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek €és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozési helyzetekre. A fiziologids
szlikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professzionalis gondozés, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz és a
nevelési feladatok megvalosuldsanak egyik kiemelt szintere.

Az intézményilinkben a kisgyermekneveldk arra torekednek, hogy a gondozési feladatokba
bevonjak a kisgyermekeket is. Tiirelemmel kivarjak, mig a gyermekek probalkoznak onalldéan
az Oltozéssel, evéssel. Nem siirgetve a gyermekeket, lehetdséget biztositva szamukra, hogy
egyediil oldjadk meg ezeket a feladatokat. Gondozéasndl pozitiv visszajelzésekkel erdsitik a
kisgyermekek egészséges €n képének kialakuldsat, valamint folyamatosan térekednek annak
megerdsitésére. A gondozasi helyzetek azok a kivételes alkalmak, amikor a kisgyermeknevelok
kettesben lehetnek a ,,sajat gyermekeikkel”, csak rdjuk tudnak figyelni és a gyermekek is

érezhetik ennek a helyzetnek az intimitasat, s hogy csak 6k a fontosak.
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A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a mini bolesddei nevelésiinkben. Biztositjuk annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken €s egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulés
oromét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segitjiik 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal- az
egész ¢leten 4t tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait. A kisgyermeknevel6k
lehetdséget biztositanak a kisgyermekek szamara, hogy onalléan probaljanak megvalositani,
megoldani feladatokat. Azonban a neveldk nem hagyjak magukra a gyermekeket, csak
lehetdséget biztositanak, hogy a gyermekek megismerjék tapasztalatszerzés utjan sajat
képességeiket, hataraikat. Viszont a gyermekek elakadésa, elbizonytalanodasa esetén egybol
segitséget nyujtanak. Biztositjdk a gyermekek szdmara a sziikséges idot, helyet, jo 1égkort,
targyakat, gondoskodast, torddést, empatiat, sziikség szerint egylitt jatszast ahhoz, hogy a

gyermekek tanulni tudjanak sajat fejlédési titemiikben.

6. EGYUTTMUKODES A SZOLGALTATASON BELUL ES TAGABB
KORNYEZETTEL

Intézményen beliili egyiittmiikodés

Tobbceélt intézményként téreksziink az 6voda-bolcsdéde dolgozoival a tartalmas kapcsolat
kialakitasara, amely a kolcsonos érdeklddés révén lehetdve teszi egymas munkajanak, céljainak
megismerését, megértését, az egyiitt dolgozast, S ezaltal a gyermekek szdmara az atmenet is
zOkkend mentesebbé valhat.

Szerveziink 6voda-bolcsdde kdzds programokat (6voda- €s mini bolcsddelatogatast, lampas
felvonulast stb.). A sziil6k mindig nagy érdeklddést mutatnak az 6vodai tajékoztatas irant. A
mini bdlcséde — oOvoda atmenet megkonnyitése érdekében a kiscsoportot fogado
ovodapedagogusok meglatogatjdk a gyermekeket a mini bolcsédében. Ovodakezdéskor pedig
lehetdség van arra, hogy az 6vodaban a kisgyermeknevel6k meglatogassak volt bolcsédés
gyermekeiket.

Nagyon fontosnak tartjuk a munkatarsak kozotti segitd, tdmogato, jo kapcsolat kialakitasat, a

higgadt, nyugodt, j6 munkahelyi 1égkdr kialakitasat.
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Sziilokkel

A mini bélcsddénkben nagyon fontos a sziilokkel, a csaladokkal valo személyes kapcsolattartas.
Ennek valamennyi formajat alkalmazzuk a gyakorlatban intézményiinkben. Fontosnak tartjuk
a beszoktatasi idészakot megeldzo sziiloi értekezletet, amely az Gjonnan érkezd gyermekek
sziileinek szolgdl a mini bodlcsddével kapcsolatos hasznos informaciokkal. A  mini
bolcsddelatogatas, a csaladlatogatas, a sziilovel torténd fokozatos beszoktatds és a napi
talalkozéasok biztositjak, hogy a sziilok megismerjék a mini bolcséde nevelés-gondozas elveit
¢s gyakorlatat, a kisgyermekneveldk pedig, a sziil6 segitségével megismeri a gyermekek egyéni
igényeit, szokasait.

Ezek a tapasztalatok kolcsondsen segitik a csaldd és az intézmény kozotti jo kapcsolat
kialakitasat és eldsegitik az egyiitt-nevelés megvaldsulasat.

Evi kétszer keriilnek megrendezésre a sziilscsoportos megbeszélések, melynek keretében
minden alkalommal més téma keriil feldolgozasra. Az év soran tartunk Nyilt Napot majd a mini
bolcsdde kostolgatot. A nyilt napon azok a sziildk vesznek részt, akiknek a gyermeke még nem
jar az intézménylinkbe, de beiratasat a kovetkezd nevelési évben tervezik. A mini bolcsdde
kostolgatd azoknak szol, akik mar felvételt nyertek, ekkor a gyermekek sziileinek eldre
egyeztetett idopontban lehetdséget nytjtunk a mini bolcsddei életébe vald betekintésre. A
felsoroltakon tl informalis és formalis tajékoztatasi, beszélgetési alkalmakra is sor keriil a

nevelési év soran folyamatosan.

Bolcesodén kiviili egyiittmiikodés
A Napocska Mini Bolcsdde folyamatos kapcsolatot tart a telepiilések tobb intézményével is. A
kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasdval egylittmiikodésre épiilé kapcsolatokat
apolunk mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek,
keriilhetnek.
o Veédonoi Szolgdlattal
A védondk felkeresik az intézményt. Figyelemmel kisérik a gyermekek fejlodését.
o Pedagogiai Szakszolgalattal és a Tanulasi Képességeket Vizsgdld Rehabilitacios
Szakértéi Bizottsaggal a sériilt gyermekek napkozbeni ellatdsa, korai fejlesztése
kapcsan.

o Gyermekjoléti Szolgalattal
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A gyermek veszélyeztetettségének megeldzése és megsziintetése érdekében jelzési
kotelezettségiink van, mint a jelzérendszer tagjanak. A jelzOrendszer tagjaival team
munkaban dolgozunk, melynek célja, hogy kiilonboz6 szakemberek a segitd
tevékenység soran, a sajat teriiletiikkon ellatott feladataikat, egymassal konzultdlva,

egymas munkdjat megismerve, tAmogatva, kiegészitve dolgozzanak a cél érdekében.

Tovabbi egyiittmiikodés:
o A kornyezd telepiilések bolcsédéivel, tobbcélu intézményeivel valo kapcsolat
kialakitasa.
o Intézmények latogatdsa, szakmai megbeszélések szervezése.
o Magyar Bélesddék Egyesiiletével, a teriileti szakértdivel,

o BDDSZ — a Bolcsddei Dolgozok Demokratikus Szakszervezetével.

7. SZEMELYI FELTETELEK

A minimum személyi feltételek a személyes gondoskodast nyidjtéo gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodés
feltételeirol szolé 15/1998.(1V.30.) NM rendelete 1-2. szamu melléklete rendelkezik a

szakmai létszamokrol és a képesitési eldirasokrol.

A mini bolcsodében foglalkoztatott kozalkalmazottak létszama

munkakor létszam
szakmai vezetd 116
kisgyermekneveld 116
bolcsddei dajka 2 16
0sszesen 4 fo

A munkaltato jogkor gyakorldja az intézményvezetd.

A kisgyermeknevelé feladata a csaladban nevelkedé 3 éven aluli gyermekek napkdézbeni

ellatasa, gondozasa, valamint testi-szellemi fejlédésének elésegitése.

A mini bolcsédében bolcsddel dajka segiti a kisgyermekneveld munkajat. A bolcsddei dajka

akkor tudja eredményesen segiteni a munkat, ha latja helyét, szerepét a mini bolcsdde
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egészében. Olyan empatikus képességgel kell rendelkeznie, amely alkalmassa teszi Ot arra,
hogy megfeleld tarsa legyenek a kisgyermekneveloknek a gyermeki személyiség
kibontakoztatasaban.

Megfeleld szintli folyamatos iranyitds ¢és tdjékoztatds mellett tudja, hogy milyen célok
érdekében, hogyan kivanja a kisgyermekneveld a gyermekcsoport nevelését, gondozasat
megvalodsitani és ennek megfelelden jarul hozza a nevelés-gondozas eredményességéhez.
Mini bolcsédében bolcsddei dajka munkakorben az alkalmazhato, aki eredményesen elvégezte
a bolcsddei dajka képesitési eldirasait meghataroz6 miniszteri rendeletben eldirt tanfolyamot
¢és/vagy a kisgyermek gondozd-neveldi képzést.

A bolcsddei dajka munkavégzését a nyitvatartasi idon beliil nyolcoérds munkarendben kell
megszervezni.

A mini bolcsddében a kisgyermekneveldnek €s a bolcsddei dajkdnak a munkakori, szakmai,
illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérol szolo
33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 2. szamu melléklete szerinti, érvényes Egészségiigyi

Nyilatkozattal kell rendelkeznie.

A mini bolesédében a kisgyermekneveld, bolcsddei dajka munkakdrben dolgozé személyeknek
a munkaruha juttatas keretében legalabb az NM rendelet 12. mellékletben foglaltakat kell

biztositani.

A mini bolcsédében a kisgyermekneveld €s a bolcsdder dajka munkarendje igazodik a
gyermekek napirendjéhez. Az intézményvezetd ugy szervezi a napi munkat az intézményben,
hogy a kisgyermekneveld és a bolcsdédei dajka a gyermekek ellatasarol megfelelden

gondoskodni tudjon.

A mini b6lcs6dében az ligyelet idétartama alatt legalabb egy f6 kisgyermekneveld vagy egy
fo bolcsodei dajka biztositja a gyermekek feliigyeletét.

Az intézményvezetd a szakmai vezetdvel egyeztetve biztositja, hogy a kisgyermekneveld vagy
a bolcsddei dajka betegsége vagy egyéb varatlan esemény bekdvetkezése esetén a helyettesités
megoldott legyen az NM rendelet 2. szdmu melléklet II. Rész ,,I. Alapellatdsok” cim 2.2.
pontjaban az adott munkakorhdz meghatarozott képesitési eldirasoknak megfeleld személlyel.

A helyettesitd személynek is rendelkeznie kell érvényes Egészségiligyi Nyilatkozattal.
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8. TARGYI FELTETELEK

Szabadbattyani Cifrakert Ovoda-Boleséde Napocska Mini Bélesédéje az Iskola u. 9. szam
alatt, a fout kozelében talalhatd, konnyen megkozelitheté minden iranybol gyalogosan,
gépjarmiivel is.

Gyermekeink csaladi hazakbol érkeznek hozzank. Szociokulturalis helyzetiiket tekintve
nincsenek kozottiik nagy kiilonbségek, bar a tarsadalmunkban zajlo valtozasok nélunk is
¢éreztetik hatasukat. Ezek kompenzalasa is egyik feladatunk.

A mini bolcséde kiilsé-belsé kornyezetének tisztasdgara, rendezettségére nagy gondot
forditunk. Szakképzett kisgyermeknevelok és bolcsddei dajkak biztositjak a szeretetteljes
1égkort. Nyugodt, odafigyeld 1égkdrben, jo szinvonalu felszereltséggel valdsitjuk meg szakmai
elképzeléseinket.

A munkatarsak a csalddias, j0 hangulatl, a csaladokat és egymadst segitd egyiittmiikodésre

torekednek.

A bolcsddei ellatashoz sziikséges, kotelezden biztositando eszkdzok és felszerelések jegyzekét
a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. melléklete tartalmazza. A jogszabaly figyelembevételével

tortént a mini bolcséde helyiségeinek kialakitasa és az eszk6zok beszerzése.

A mini bolesddei két csoportunk helyiségei
o jatszokert,
o elo6tér,
o 1 db gyermekoltdzo,
o 1 dbkozosségi tér,
o kozos gyermek fiirdoszoba,
o takaritoszeres tarolo,
o 2 gyermekszoba,
o kozos talaloé konyha, mosogato,
o eszkoOztarold/vegyi raktar helység,

o felnott 61t6z0, mosdo.
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Jatszokert

Jatszokert - balra Jatszokert jobbra

Mini bolcsddei ellatdsunk fontos helyszine a jatszékert, a gyermekek mozgésigényének
kielégitése, a szabad levegdén valo tartozkodas biztositasa, a természettel valdé mindennapos
érintkezés, egylittélés szempontjabol. Az intézmény jatszokertjét ugy alakitottuk ki, hogy az itt
Jatszo gyermekek igényeinek megfeleljen. A mini bolcsdde épiilet el6tti részén lett kialakitva a
jatszokert. A jatszokertbe mar korabban telepitésre keriilt a kerti bejarattol balra: egy jatszo

babahaz, egy kerti pad, a kerti bejarattol jobbra: egy kételemes fa vonat, fa piramis maszoka,
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szabvanynak valdé megfelelésére, melyeket mobil udvari eszkozok bovitésével tesziink
szinesebbé. Olyan fakat és novényzetet iiltettiink, ami nem szur, nem mérgezo, €s nincs bogyos
termése.

A kiilonféle mobil jatékeszkozok, tricikli, futd bicikli, mianyag motor, libikoka, és homokozd
formak, miianyag vodrok szitak, lapatok élményszerzésre és tapasztalatgyiijtésre adnak

alkalmat a mini bolcs6dés kisgyermekek szamara.

Az épiilet homlokzatara intézményi tablat helyeztiink el: ‘ *,

Ky
s‘i
§

%Aﬁ LiFRARERS @?3
RAHE A

Szabadbattyani Cifrakert Ovoda-Bolcséde Napocska Mini Bolcsédéje.

Az épiilet bejaratan az elotérbe jutunk, egyik oldalon lehetéségiink van a babakocsik tarolasa.
A masik oldalon pihend, varakozo sarok keriilt kialakitasra a sziil6k szamara — kanapé, hirdetd

tabla, nagy szobai novény elhelyezésével.

Az elotérbol a bal oldali ajton jutunk a gyermekoltézébe, onnan a bal oldali atjarén az
1.csoporthoz, a jobb oldali atjaron a 2. csoporthoz juthatunk. A gyermekoltézoben minden
kisgyermeknek sajat, jellel ellatott szekrényke, és akasztos, cipdtarolds rész lett kialakitva. Egy
pelenkazé aszalt is elhelyeztiink, a kisebb gyermekek 0ltoztetésére. Felnott fogas, szemetes, €s

hirdet6tabla is megtalalhato.

1. csoport - gyermekéltozék - 2. csoport

A faliujsdgon helyezziik el a sziilok t4jékoztatasara szolgdld informacidkat, a kotelezd
dokumentumokat: gyermekjogi képviselé nevét, elérhetéségét, hazirendet, napirendet, heti

étrendet, szakmai cikkeket stb. Itt a sziilok megcsodalhatjak gyermekeik alkotasait is.

Az épliletben egy kozos gyermekfiirdészoba keriilt kialakitasra a két csoport részére, mely
egy fallal nagy részben elvalasztott. Az elsé részében 2 db gyermekmosdot szereltek fel
(peremmagassaguk 45 cm), felettiikk egy-egy tiikkor, mellette jobbra egész alakos 4ll6 tiikor

(30x100cm), vele szembe a falon 2 db t6rolk6z6 tartd - fésh tartd (2 akasztds, 8db-0s), 1 db
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gyogyszeres szekrény a szilikséges felszerelésekkel, a fogmoso pohar, fogkefe, jelenként, ezen
kiviil magassagmérd keriilt elhelyezésre. Minden kisgyermeknek sajat jellel ellatott
torolkozoje, féslije van a fali torolkozotarton. A két mosdo feletti tiikkorrel, és egész alakos allo
tiikkorrel segitjiik az énkép kialakuldsanak lehetoségét. A fiirddszoba hatsé részében kialakitasra
keriilt: 2 gyermek WC, zuhanyozo, 2 bili, bili fertdtlenitd badella, az eszk6zok méretei a
gyermekek életkorahoz igazodnak, melyek lehet6séget biztositanak a kulturhigiénés jo
szokésok elsajatitdsdra €s a szobatisztasdgra szoktatasra. Elhelyeztiink még 1 db miianyag

dobogot, 1 db szemetes badellat (fedeles), (1 db szennyes tartdt), 1 db labpedalos badellat a
szennyes pelenkaknak.

Gyermekfiirdoszoba —

A takaritoszereket és a takaritdshoz vizvételi lehetdséget biztositdo falikutat a

gyermekfiirddszobabol levalasztott részben helyeztiik el.

A gyermekszobak kotelez6 targyi eszkozei: a 8-8 db gyermekfektetd, 2-2 db gyermekasztal,
minimum 8 db gyermekszék, 1 éven aluli gyermekek részére 1-1 db fa csecsemdagy, 1-1 db
mobilhempergd vagy elkeritett szoba sarok (puha sarok), az ablakokra fliggdny, s6tétitd rolo,
szényeg 2 db (2x3 lehetbleg egyszinii, 2x1,5 m autds sznyeg), nyitott jatékpolc 2-3 db
szobanként, szobanként textil eszkoztdroldo szekrény, faliéra, szobai hémérd, fedeles
szeméttartd, talald kocsi. Nem kotelezd, de beszereztiik a 1-1 db kisgyermekneveldi asztalt, és

2-2 db széket szobanként.

»

1. csoport 2. csoport
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A tagas gyermekszobakban idealis koriilmények kozott tolthetik napjaikat a gyermekek,
melyek jol felszereltek. Tobb jatéksarok keriilt kialakitasra: olvaso-mese, f6z0, fodrasz, épitd,

stb.

A jatéktevékenységhez mind az alapjatékok, mind a kiilonféle jatékformak (mozgasos jatékok,
gyakorlo, szimbolikus, szerepjatékok, épitdkonstrualod jatékok, babozas, barkacsolas, ének,
zene, énekes, beszédfejlodést eldsegitd, értelmi képességet és kreativitast fejlesztd anyagok)

jatékok, eszkozei megtalalhatok az eldirasoknak megfelelden.

A jatékok allandd helyen, izlésesen elhelyezve taldlhatoak a nyitott jatékpolcokon, vagy
kosarakban. A gyerekek 6nalloan, kedviik szerint valaszthatnak. A butorok natir sziniiek,
esztétikusak, igy még jobban kiemelik a jatékok tarka vilagat. Ezzel is cselekvésre, kreativitasra
Osztonoznek. A jatékpolcok a gyermekek magassagahoz igazodnak, igy minden jaték konnyen
elérhetd, levehetd. A csoport 0sszetételének és 1étszamnak megfeleld méretii kisasztal és székek
taldlhatok, amelyek a polcokkal megegyezd anyagbodl késziiltek. A beépitett szekrények a

laminalt padlo szinben harmonizalnak a szoba tobbi butorzataval.

A talal6 konyha, mosogato — itt torténik az étel fogadasa és csoportos talalasa. A gyermekek
részére, porcelan tanyérokat, iivegpoharakat és rozsdamentes evéeszkozoket (gyermek kanal,

kavés kanal, merdkanal, szedd eszkozok stb.) hasznalunk. Ezen kiviil edények, kancsok, talcak.

Talalo kocsira keriil az étel, amit betolunk a csoportszobdba, ahol a mar megteritett kis
asztalokon egyéni talalas valosul meg. Textilteritot, papirszalvétat hasznalunk az étkezéskor. A

még maszatosan evl gyermeknél elokét — etetdkenddt hasznalunk.

A szallito edények és csoportban hasznalt edények napi négyszeri mosogatisa, idoben

elcstsztatva itt torténik.
Eszkoztarolo helyiségben helyezziik el a hasznalaton kiviili eszkozoket.

A felndtt 61t6z6, mosdé lett kialakitva az ellatok részére. Moso-szaritd gép elhelyezésére is itt
volt lehetdség. A mini bolcs6dében hasznalt textilia (dgynemi, torolkozo, eldke stb.)

mosasa/szaritasa itt torténik.

,,A gyerek mindig a jelenben él.”
/ Csukas Istvan/

9. MINI BOLCSODE KIEMELT SZAKMAI TEVEKENYSEGE
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A mini bolcsode a helyi sajatossagokat és a kisgyermeknevelok egyéniségét tiikrozo
szakmai programot készit.

A kisgyermekek mozgasfejlodése sarkalatos pontja, minden egyéb fejlodési teriiletnek, és ez
figyelhetd meg a legobjektivebb modon. Bizonyitott, hogy a gyermekek késobbi fejlodésének
alakulasa szempontjabol rendkiviil jelentsek az elsé harom évében atélt élmények és hatasok.
A mini bolcs6débe jaro kisgyermekek a nap legnagyobb részét az intézményen beliil toltik,
ezért ugy gondoljuk, hogy a kisgyermekneveld munkéja igen nagy feleldsséggel bir. A testi
fejlédés korai szakaszaban a kedvezd kornyezeti tényezok dontéen meghatarozzak a tovabbi
fejlodést.

Ha a mozgasfejlodés helyes iranyban halad, akkor az érzékszervek és az idegrendszer
miikodése is jol szervezetté valik. Mindez sziikséges a sikeres tarsas alkalmazkodashoz, a jo
tanulasi képességekhez és a helyes onértékeléshez, ezért tartjuk meghatarozonak, hogy mini
bolesddénkben minden lehetdséget megragadva felkeltsiik a gyermekek figyelmét a mozgas

megszerettetésére.

Kiemelt nevelési teriiletek: Egészséges életmod, testmozgas, tarsas egylittélés segitése

Fontos feladatnak tartjuk, hogy a kisgyermekekkel foglalkozé felndttek, kialakitsanak a
gyermekekben egy életre sz0l6 igényt a testmozgas, a fizikai aktivitas irant.

o Elsddlegesnek tartjuk, hogy enged;jiik a gyermeket, annyit mozogni, amennyit csak
lehetséges. Ehhez a legfontosabb feladatunknak tekintjiik, hogy megteremt;jiik az
optimalis koriilményeket, elhéritjuk a balesetveszélyt, hogy tudjon az életkoranak és
mozgasigényének kielégitden tevékenykedni, ne {itkzzon allando tiltasokba.

o A mozgasfejlodés fontos feltétele, a jol kialakitott napirend, elegendd i1dd, hely az
0nallo, és a kozos jatékra is. Aktivitasat pedig minden esetben 0sztondzziik, timogatjuk

dicsérettel, lehetdségek felkinalasaval!

o Napirendiinket ezért mindig 0igy alakitjuk ki, hogy a lehet6 legtobb 1d6 jusson a szabad
levegén vald jatékra, mozgasra, hiszen ez a legmegfelelobb hely a mozgasvagy

kielégitésére.

o A kisgyermeknevel6ink feladata, hogy a gyermek 0sztonds mozgasigényét a
mondokakkal, versekkel, dalokkal kiegé€szitve szinesebbé tegyék. A kiilonbozd
korosztalynak a fejlddési szintjéhez mérten alkalmazzuk a mondokékat, verseket,

dalokat. Ehhez jatékhangszereket is haszndlunk, melyeket a gyermekek is
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kiprobalhatnak. A mozgés, a hang, a képek, az érzelmek €s a gondolatok egy-egységet
alkotnak, ily modon 0sztonzd, fejlesztd hatassal birnak a gyermekre, ugyanakkor

egymast is erdsitik.

o A kisgyermekneveldk jatékos formaban igyekeznek beépiteni a mozgast a gyermekek

mindennapjaiba.

Véleményiink szerint hossza tavon jatékos tornaval is nagyban segithetjiik a mozgés iranti vagy
felébresztését, fenntartasat, a természetes mozgasigény, mozgasaktivitds kialakitasat,
megorzését a napirendbe beépitett testgyakorlassal, mint példaul a jatékos talpizom-erdsitéssel.
A szivacslabdat 1abbal megmarkolni, elengedni, elguritani, talp alatt gorgetni mind nagyon
alkalmas a talp izomzat erdsitésére. A 1€éggdmbdobalas, ragas, elkapas hasonlo nagyon kedvelt
jatékforma, a kisgyermekneveld bekapcsolodasa, példadllitasa szintén az egyiittes jaték

¢lményét, oromét adja, ami tovabbi mozgasokra 6sztonzi a gyermeket.

Mini bolcsédénkben a régzitett nagymozgasos jatékok adjak az alapokat az udvaron torténd
aktivitasra. A variabilis jaték érdekében pedig tovabbi eszkozoket kindlnunk fel az évszaknak
¢s az iddjarasnak megfeleléen. Tavasztol-6szig példaul a labdakat, libikokakat, tricikliket,
talicskdkat, rollereket, motorokat, hulla-hoppkarikékat, homokozast. Télen pedig a szankdzast,
hogolyo6zast, hoemberépitést, és a hoval valdo egyéb (pl.: vodrokbe lapatolas, formazas)
ismerkedést. A guruldés eszkozokkel (motor, kisautd, tricikli, bicikli) fejlesztjik az
egyensulyérzéket az irdnyvaltds, irdnykovetés, lassitds, gyorsitas, tolatds megtanulasat. A
libikokazas, bljocskazas, kukucs-jaték, buborékfljas, pancsolas, homokozés, hogolyozas,
mind-mind szamos alkalom a megismerésre, tapasztalatok gyiijtésére, a mozgas
megszerettetésére. A flives terlileteken paros labbal tudnak szokdelni, ugrélni, futni, szaladni,
tancolgatni, mikdzben lehet maszni, kuszni, jatékos formaban felfedezni a koriilottiink 1€vo

vilagot.

Kisgyermekneveldinknek az udvaron is lehetdsége van a mozgason beliil a finommotorikus
jatékokra lelkesiteni, illetve azokba bekapcsolddni. A szobaban 1évd alkotd jatékokhoz
hasonldan, a homokozo is megteremti a lehetdséget a fantazia szarnyalasara, a finommozgasok
gyakorlasara. Ko6zos homokvarépités, autout, -palyakészités, formdazas, siités-f6zes,
gombodcgyuras, sardagasztds. A kicsi labak, kezek betemetése, majd felfedezése segit a
testrészek megismerésében, és annak megélésében, hogy amit épp nem latunk, az attol még
l1étezik, nem tiint el (targyallandosag). Ugyanakkor a homokban, egyenetlen talajon torténd

mezitlab jarassal labizmaikat erdsitjiik, és a ladtalp megeldzésére is szolgal. Lathatjuk, hogy a
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szabadban torténd jaték a gyermekek szaméra sokkal valtozatosabb mozgasformakra ad
lehetdséget, mint barmilyen zart térben torténd nagymozgéasok. Ezekbdl, a sok-sok gyakorlassal
teli mozgasmintakbol épiilnek fel, alakulnak ki a motoros készségek, mikozben a mozdulatok
is egyre céliranyosabba valnak. Ezért is toreksziink arra, hogy minél tobbet tartozkodjanak a

gyermekek az udvaron.

A megfelel6 személyi és targyi kornyezet kialakitasaval, és annak folyamatos kontrollalasaval
hozzuk létre az alkalmakat a sokszinli, varidbilis jatékra, amely biztositja a fejlodés
elérehaladasat. Mindezek mellett az egyéni igényeket is igyeksziink szem el6tt tartani. Ennek
tudatdban a mozgasfejlodést segité, mozgasra inspirald jatékok, mdaszokak, kiillonbozd

nagysagu/forméju labdék, papirtéglak, alkotjak a berendezést.

Kisgyermekneveldink ismerik a gyermekek egészséges fejlodésének menetét minden teriileten,
igy fel tudnak figyelni a normal fejlédési litemtdl elmarado, vagy megvaltozott fejlédésmenetii
kisgyermekekre. Figyelik a testtartdst, a mozgasmintdk meglétét, azok mindségét ¢és
valtozatossagat egyarant, hogy milyen méddokon valtoztatja testhelyzetét vagy helyét a
kornyezetében a gyermek. Példaként emliteném a mozgasfejlodés teriiletén a testtartas, jaras,

egyensulyozo képesség zavarainak korai felismerését.

Tudatosan torekednek a gyermek egyéni képességeit figyelembe vevo, napi rendszerességgel
foly6 prevenciora. Hosszii tdvon cél, a fejlédési lemaradasbol eredd, késdbbi
személyiségfejlddési problémdk megelézése is. A feleldsségével tisztdban levd

kisgyermeknevel6 észrevételeket tesz, az orvos, és a sziilok iranyaba.

A mini bolcsddénkbe jaré gyermekek fejlodését permanensen figyelemmel kisérjiik. Tudjuk,
hogy a sziilokkel torténd napi szdébeli kapcsolattartas a legmegfelelobb arra, hogy a
gyermekekrdl folyamatosan tdjékozdodjunk, tajékoztassunk. Ezaltal lehetdségiik nyilik a
sziiléknek is, hogy az aktudlisan felmertilt problémékat mihamarabb jelezzék. Az 6sszehangolt
team munka nagyon fontos, hiszen a gyermekek borzaszt6 nagy fejlédési ivet irnak le ebben a
korban, amiben, ha eltérés mutatkozik, és figyelmen kiviil hagyjuk, vagy mar megkésve akarjuk

korrigélni, a tovabbi életiiket is szamottevéen befolyasolja.

Bizunk abban, hogy kiemelt szakmai programunkkal hosszu tadvon jelentdsen segitjiik a mozgas
iranti vagy felébresztését, fenntartasat, a természetes mozgasigény, mozgasaktivitas

kialakitasat, megdrzését.
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10. AZ INTEZMENY NYITVATARTASA

A mini bolcséde nyitvatartasa
o Napi nyitvatartas

A mini bolcsdde nyitvatartasi idejét a fenntartd hatdrozza meg, figyelembe véve az intézménybe
jaro gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a mini bolcs6débdl a
munkahelyre, illetve a visszautazas idGtartamat.
Mini bolcs6dénk munkanapokon 7.00 6ratol 17.00 oraig tart nyitva a fenntartd dontése alapjan
o Nyari nyitvatartas:
Intézménylink a fenntartd jovahagyasaval nyaron 4 hétre zar be, melyrdl tajékoztatjuk a
szliloket, minden évben februar 15-ig. A zards idejére, igény szerint igyeleti ellatast
biztositunk.
o Téli zarés
A téli zaras december honapban a két linnep kozotti iddszakban torténik. A zards idejére igény

szerint iigyeleti ellatast biztositunk.

o Nevelés-gondozas nélkiili munkanap
A mini bdlcs6dében aprilis 21-e vagy ha az heti pihendnapra vagy munkasziineti napra esik, az
azt kovetd legkozelebbi munkanap, minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.
Célja: a mini bolcsddében dolgozok szakmai fejlesztése.
A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bolcsddei ellatas keretében — erre irdnyuld sziiléi

kérés esetén — a gyermek feliigyeletét és étkeztetését biztositjuk a gyermek szamadra.

11. A MINI BOLCSODE NEVELESI FELADATAI

A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A mini bolcsddei ellatdsunk, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriild elsd
gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad

erdsségeinek megismerése, tdAmogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.
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A csaladi és mini bolcsédei nevelés Osszhangja, a sziilok €s a kisgyermekneveld kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlddéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, szikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban.
A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,

modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentdldsa,
tdmogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlddéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kdrnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozési helyzetekben valosul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodd napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegodn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges
¢letmadd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokéasok
kialakitasara.

A prevencios feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés szakember, stb..
Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényli, a magatartds vagy
fejlodési problémakkal kiiszkodd kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az
intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorlasdhoz, kiilonféle

mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt jatszokert.

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujtd neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét
¢s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald 0sztonzést, a pozitiv €s biztatd lizenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek mini
bolcsddénkbe keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az
egylttlét helyzetei az én-érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorldsanak szinterei,

amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.
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Toreksziink az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megorzésére.
A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikacios kedv felkeltése és
fenntartdsa a mini bolcs6dei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek,
mes¢ek kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani az idokdzben felismert sajatos nevelési igényti és a hatranyos
helyzetli gyermekek tarsas €s érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd

szakemberek bevonasaval is.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet
kialakitasaval torténik. A mini bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet
nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési ¢és helyzetmegoldasi mintdk nytjtasa, az 6nallé probalkozas és a kreativitas
tdmogatasa. Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6sztonzd

nevel0i magatartas.
12. A MINI BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

Alapvetd szempont, hogy a mini bolcsddei élet a kisgyermek szamdra élményt nyujto,
részvételre motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység,
¢lethelyzet alakitasanak modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek

pozitiv 6nallosagi torekvéseinek, onértekelésének erdsitése.

Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a mini bolesddei ellatadsunkban
nincs helye. A tanulas fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik, minden olyan tapasztalat- és
informacioszerzési folyamat tanulds, amely tartdos valtozast idéz eld a viselkedésben,
gondolkodésban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat €s kornyezetét. A
tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenység. A tanulds legfontosabb

irdnyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.
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A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek

¢ a gondozas ¢és a jatek,
o a felnéttel és a tarsakkal vald egyilittes tevékenység,
o ¢s a kommunikacio.

A tanulas formai

o) az utanzas,

o a spontan jatékos tapasztalatszerzes,

o a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol szarmazé ismeretszerzeés €s
szokaskialakitas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas fontos eleme.

Gondozas

Cél: primer sziikségletek kielégitése, kulturhigiénias szokasok kialakitasa, Onallosodasi
torekvések timogatasa.

A nevelési feladatok jelentds része a gondozasi miiveletek soran valosul meg, a nevelés-
gondozas egységes, sz€t nem valaszthatd. A gondozas bensOséges interakcids helyzet a
kisgyermeknevel6 és gyermek kozott, amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, testi
sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A j6 gondozas kovetkeztében kialakul a gyermek
szocialis kompetenciaja, mely a szocidlis beilleszkedés alapja. Nagy jelentosége van a
gondozasban annak is, hogy a gyermek a sajat testét megismerje és elfogadja (testséma
kialakulasa).

Az a modd, ahogyan ez torténik, meghatdrozza a gyermek kozérzetét, Onmagahoz,
kisgyermekneveldjéhez és masokhoz vald viszonyat, kapcsolatat a kornyezethez, a kiilvilaghoz.
A mini bolcsddénkben a kisgyermekneveld gondozas kdzben minden kisgyermek szdmara
biztositja az egyéni odafigyelést. Lehetdséget biztosit a gyermek szamara, hogy beleszolhasson
sziikségletei kielégitésének modjaba, aktivan részt vegyen abban. Megfeleld 1d6t biztosit a
gyermek probalkozasaihoz, hisz az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel.

A sikeres probalkozast a kisgyermekneveld megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
a gyermek egyiittmitkodési kedvét. Ilyenkor van a legtobb alkalom az egyéni beszélgetésre is,
melynek érzelmi toltése nagyon fontos. A kisgyermeknevelok kommunikacidja hiteles,

elosegitve a gyermek Onelfogadasat, személyiségének egészséges alakuldsat. A gondozasi

33



Szakmai program

helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. A gondozas mindsége jelentds mértékben
befolyéasolja a szokasok kialakuldsat és az Onallosodas folyamatat. Az egyiittmikodésen

keresztiil fokozatosan valik 6nalléva a gyermek.
A gondozas szervezése

A gondozast a sajat kisgyermekneveld, azon til a bolcsddei dajka végzi. A két csoport
gyermekei idOben csusztatva hasznaljdk a fiirdészobat. Tavollét esetén a helyettesitést a
gyermek szamara ismerds masik csoportos kisgyermekneveld, vagy dajka latja el. A napirendet
ugy alakitjuk, hogy elkeriilhetd legyen a parhuzamos gondozas. A fiirdészobaban lehetdség
szerint egy csoportbol egy kisgyermekneveld egy kisgyermek tartozkodik. Mikor a gyermek
mar tobb mozzanatot 6nalldan elvégez, a kisgyermekneveld attér a paros gondozasra. Ilyenkor
kettesével torténik a tisztalkodas, 61tozkodés, étkezés. Ha onalldoan hasznaljak a mosdot, akkor
3-4 gyermeket is kivihet. A kisgyermekneveld a gondozés soran mindig annak segit, aki éppen
megakadt, vagy elfaradt a probalkozasban. A gondozédsokat tigy szervezziik, hogy elegendd id6
jusson a gyermek nyugodt, zavartalan ellatasahoz, a gyermek aktiv egyiittmikddéséhez, a

helyes szokasok gyakorlasahoz.

Napirend

Szakmailag jol kialakitott modszertani elvek szerint zajlik a mini bdlcsédei élet, a napi
torténeések, tevékenységek sorrendje, ritmusa, melynek kerete a folyamatos és rugalmas
napirend. A napirend kialakitdsaval a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a
nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanjuk biztositani. A jol
szervezett folyamatos napirend a kisgyermek szamara konnyen kiismerhetd, kovethetd,

kiszamithato.

A napirenden beliil az egymast kdvetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a gyermek
biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg, hisz kiszdmithatd, hogy mi fog kovetkezni, és
kiismeri magat az id6ben is. Ezzel teremtjiilk meg a gyermekek szamadra feltétleniil sziikséges
biztonsagérzetet, kiszdmithatosagot, a tevékenység ¢s az Onallosodas lehetdségét. Arra
toreksziink, hogy a csalddi nevelés és a mini bolcsddei nevelés Osszhangban legyen,
harmonikusan egészitse ki egymast. Napirend attekintd rendszerként miikodik a kozosség
¢letében, korcsoportonként €s évszakonként valtozik, igazodik a mini bolcsdde nyitvatartési

idejéhez, alkalmazkodik a gyermekek egyéni igényeihez, lehetdség szerint a gyermekek otthoni
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¢letritmuséhoz is. A napirendet csoportonként és évszakonként késziti el a kisgyermeknevel6 a

bolcsddei dajka bevonasaval.

A napirenden beliil, az egyes gyermekek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport
¢letében is attekinthetd legyen a rendszer. A gyermekek tdjékozddhassanak a varhatod
eseményekrol, felesleges varakozasi id6 nélkiil. Ez biztositja valojaban a csoport belso
nyugalmat is. A gondozas mellett toreksziink arra, hogy minél t6bb id6 jusson a gyermeknek
az 0nallo szabad tevékenységek megélésére, azaz a jaték tevékenységre. Ehhez igazodva késziil
el, a kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka munkarendje. A napirend kialakitdsdnak tovabbi
feltételei, a személyi allandosag, a megfeleld targyi feltételek és eszkozellatottsag, a jo

munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval 6sszehangolt munka.

A jo6 folyamatos napirend, ahol a tevékenységhez sziikséges pedagdgiai, pszichés, idébeni,
fizikai feltétételek is optimalisak, a gyermek megtapasztalja, hogy a kiilonb6zo
tevékenységeket lehet jokedvvel, 6rommel végezni. A mini bdélcsddei napirend jol szervezett,

hiszen minden nap ugyanabban az id6ben, sorrendben végzik a nevelési-gondozasi feladatokat.

Folyamatos napirend kialakitasanak altalanos elvei

o A gyermekkozosségek napirendjében ugy kell az egész kozosség sziikségleteit és
igényeit kielégiteni, hogy kdzben minden egyes gyermek igényeit messzemenden
figyelembe vegyék.

o A gyermek mini bolcsddei napirendjének kialakitdsanal az otthoni koriilményekkel és
eseményekkel is szamolnunk kell. Arra toreksziink, hogy a gyermek mini bolcsddei és
otthoni napirendje 6sszhangban legyen.

o A gyermek sziikségletei és igényei egylitt valtoznak életkoraval, fejlodésével (pl.
csecsemOkortol né az ébrenléti id6, csokken az étkezések szdma, valtozik a gyermek
mozgasa, modosul jatékigénye stb.), igy a sziikségletek, igények kielégitési modjanak
is az életkornak megfelelden valtoznia kell. Kiilon kell tehat kialakitani a csecsemd, a
tipegd, valamint a nagycsoport napirend;ét.

o A napirend kialakitasanal ligyeliink arra, hogy ne legyen felesleges varakozasi ido.

o A csoportok napirendje az év folyaman is mdodosul egyrészt a gyermekek fejlodésével,
s igy sziikségleteik valtozasaval, masrészt pedig az évszakoknak megfelelden.

o Egyéb korilmények is sziikségessé tehetik a napirend modositasat. A csoportok

napirendje tehat nem statikus, hanem azt a sziikségleteknek megfelelden rugalmasan

35



Szakmai program

kell véltoztatni, de soha nem o6tletszertien, hanem mindig koriiltekintd megfontolas és
megbesz¢lés alapjan.
o Figyelembe kell venni a mini bolcsdde nyitva tartasat, tehat a reggeli nyitas és a délutani

zaras idOpontjat.

Az altalanos napirend fébb pontjai

7:00-8:00 Reggeli érkezés, gyermekek fogadasa, kotetlen jaték, meghitt
beszélgetések
8:00 - 8:30 Reggeli

8:30 — 10:00 Jaték a szobaban, jatszokertben

10:00 - Tizoérai

10:00 - 11:30 Jaték a jatszokertben, rossz idd esetén szobaban, flirdészoba hasznélat
11:30 —12:15 Ebéd

12:15 - 15:00 Pihenés, alvas, fiirdészoba hasznalat

15:00 - 15:30 Uzsonna

15:30 - 17:00 Jaték, folyamatos hazaadas

Pelenkavaltas, szobatisztasagra nevelés

Pelenkavaltas

A mini bolcsédében a gondozas része a pelenkdzas. A gyermekek pelenkdzasahoz egyszer
hasznalatos sajat pelenkat hasznalunk. A napi iiteme rendszeresen, illetve sziikség szerint
torténik, mely a napirend része. Reggelente sziikség szerint, ebéd eldtt és alvas utan minden
pelenkas gyermeket tisztaba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A gyermek
igényei és fejlettsége szerint mindezt a polyazon fektetve vagy allva végezziik. Csak az enyhén
vizeletes gyermeknél hasznalunk torldkenddt az alsé test torlésére. A vizeletes és székletes
gyermekeknél a folyovizes lemosast alkalmazzuk. A folydvizes lemosas tisztadbb ¢&s
kellemesebb komfortérzetet ad. A lemosas alatt lehetdséget biztositunk a vizzel vald
ismerkedésre, és az egyiittmiikodésre. A személyes kapcsolat kialakitdsa fontos, egyéni

igényeket, szokasokat mindig figyelembe vessziik, mert ez segiti a bizalom-szeretet 1étrejottét.
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A szobatisztasag kialakulasat a gyermek pszichoszomatikus fejlettségi foka és az
egylttmiikodési készsége szabja meg. Ez egy komoly 1épés a kisgyermek szocidlis
fejlodésében. A pelenkazas a gondozés része. Amikor a kisgyermekneveld tobbszor tapasztalja,
hogy a gyermek pelenkéja szaraz - a gyermek egyéni fejlettségének figyelembe vételével —
felkinalja a lehetdséget sziikségleteinek elvégzésére, bilit vagy a WC-t ajanl. A kisgyermek
eldontheti, hogy hasznalni szeretné e valamelyiket, vagy sem. Az otthon bilit hasznalo
gyermekek a mini bolcsddében is bilit hasznalhatnak, a gyermekvécét, mint lehetdséget
ajanljuk fel.

A WC-papir hasznalatat a fitknak is ajanljuk, a kislanyoknak a torlést a kisgyermekneveld
segiti. A szobatisztasag kialakuldsat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempot.
A szobatisztasaggal a célunk a kulturhigiénés szokasok kialakitasa, a gyermeki aktivitas,
onallosodéas eldsegitése és a testséma kialakitdsa. Az idegrendszeri, pszichoszomatikus

fejlettség, egylittmiikddési készség alapjan minden gyermek szobatiszta lesz.

Kézmosas, arcmosas

Testlink tisztasaga nem csak elégedettséget, €s jo érzést ad, hanem a betegségek megeldzésében
is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitdsat mar kisgyermek korban el kell
kezdeni. Fontos feladatunk a helyes kézmosas tanitasa. Lényeges, hogy elegend6 idot szanjuk
a mozdulat begyakorlasara. A kézmosast, toriilkozést személyes példaadéssal is segitjiik.

Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért rendszeresen
kezet mosunk. A mini bolcsddébe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett mosnak
kezet. A gyermekek mindig kezet mosnak pelenkacsere és a WC hasznalat utan. A
mosakodéashoz folyékony szappan 4ll rendelkezésre. Egész alakos tiikroket hasznalunk a
fiirdészobakban. A tiikor eldtti fésiilkddés a mozdulatok gyakorldsa mellett, a testséma

kialakulasa, a sajat test jellemzdinek megismerése szempontjabol is fontos.

Fogapolas

A fogszuvasodas megeldzése érdekében fontosnak tartjuk a fogapolas, a helyes szjoblités, a
fogmosasi technika megismertetését, elsajatitisat a mini bdlcsdédés korban. Célunk az
egészséges fogfejlodés fenntartasa, a fogazat védelme, a fogmosas igényének kialakitasa.

Minden gyermeknek jellel ellatott miianyag fogpohara, és jellel ellatott fogkeféje van. A zart
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fogsort gyermekek fogkefét hasznalnak. A ragéas érdekében rendszeresen adunk nyers kerti

z0ldségeket, gyiimolcsoket.

Oltozkodés

A vetkdzés és 01toz¢€s igénye a kisgyermekkor kezdetén jelentkezik, a végére teljes onallosagot
ér el a gyermek. A csecsemonél kialakult egyiittmiitkodésbol szinte észrevétleniil lesz 6nallo a
kisgyermek, ha a feln6tt kelld tiirelemmel és kdvetkezetességgel segiti a folyamatot. Elegendd
id6t biztositunk a gyermekeknek az oltozésre, vetkdzésre. Segitjiik, figyelemmel kisérjiik a
tevékenységet, igy elkeriiljiik, hogy a ruhat, cipdt stb. helyteleniil vegye fel, kényelmetlen
legyen szamara vagy elmenjen a kedve a tovabbi egyiittmiikodéstol. Az o6ltozkodéssel az
esztétikai érzéket, az igényességet fejlesztjiik. A gombolést, flizést jaték kozben is
gyakorolhatjak. A kisgyermekneveld feladata, hogy napirendben elegendd id6t hagyjon a

gyermekeknek az 6nallésodasra.

Alvas, pihenés

A csecsemO zavartalan fejlédésének egyik alapvet6 feltétele az életkornak megfelel tartalmu
alvés, pihenés. Az alvasban egyéni kiilonbségek mutatkoznak. Gyermekeinknek biztositjuk a
nyugodt alvés feltételeit. A gyermekek életkoruktol fliggden racsos fa kisdgyban, egymasba
rakhat6 gyermekfektetd dgyon pihennek, az allando alvé helyiikon. A kisebb gyermekeknél, ha

sziikséges a napkozbeni kétszeri alvast is biztositani kell.

A zavartalan alvas feltétele a kisgyermekkorban is a csend, a nyugalom. Egyéni banasmoddal,
testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segiti az elalvast a kisgyermekneveld.
Alkalmazkodunk a gyermekek egyéni alvasi szokéasaihoz. P1.: cumi, kedvenc kendd, dlelni valod
jatékok stb. hasznalata. A kisgyermekneveld, vagy a mini bdlcsédei dajka a gyermekekre
folyamatosan feliigyelnek, a sir6 gyermeket megnyugtatjdk. Szobaban valod ¢ébredés utan
csendes képeskonyv nézegetésre van lehetdség, ligyelve arra, hogy a koran ¢breddk a még

alvokat ne zavarjak.
Egyéni igények, sziikségletek

Ahhoz, hogy minden gyermek nyugodtan és eleget aludjon, lehetdvé kell tenni, hogy egyéni
igényeinek megfelelden pihenhessen, ha faradt. A csecsemdn észre kell venni az elfaradas
kezdeti jeleit és ennek megfeleléen naponta tobbszor is agyba kell tenni, de a faradékonyabb

nagyobb gyermek szamara is lehetové kell tenni, hogy a napirendbe iktatott alvasidon kiviil
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pihenhessen. Nyugodtan aludni csak az a gyermek tud, akinek jo az altalanos kozérzete, aki
biztonsagban érzi magat, s aki ébrenléti idejét deriis aktivitassal tolti. Tehat a derlis aktivitas
érzelmi, targyi és szervezési feltételei egyuttal a nyugodt alvas feltételeinek a megteremtéséhez
is sziikségesek.

Nagyon odafigyeliink, hogy az egyéni igényeket ¢és sziikségleteket az étkezésben és a
gyermekek ellatdsa egyéb teriiletén is biztositani tudjuk, oly mértékig, hogy a tobbi gyermek

sziikségletét, ellatasat ne csorbitsa.

Leveg6zés

Az egészséges csecsemo €s kisgyermek szdmara a szabad levegdn valo tartozkodas éppen olyan
fontos, mint a megfeleld taplalék. A levegdztetés idOpontja, mértéke az évszaknak, iddjarasi
viszonyoknak, gyermekek ¢letkordnak megfeleléen van megvalasztva. A levegdztetés fontos
szervezeési feladat. A kisgyermekneveldnek a napirend helyes megszervezésével lehetoséget
kell nygjtania arra, hogy évszaktol és iddjarastol fiiggben a gyermekek minél tobb i1dot
tolthessenek a szabad levegdn. Ezt kétféle mddon valdsithatja meg: egyrészt a levegén valo
altatassal, masrészt a jatszokertben torténd szabad jaték illetve mozgaslehetdség biztositasaval.
Mivel nalunk terasz nincs kialakitva, csak a kisebb gyermekeket tudjuk babakocsiban kint
altatni. Tavasztol Oszig a kicsiket jarokaban az udvarra kitenni. Ezzel elérhetd, hogy a levegd,
illetve a napsugarzas 0sszetevoi jotékonyan befolyasoljak a gyermek egészséges fejlodését.

A mi éghajlatunk mellett a csecsemodket és a kisgyermekeket altalaban mindig — télen-nyaron
egyarant — kivihetjiik €s bizonyos ideig kint lehetnek a szabadban.

A szabadban val6 levegdztetés csak akkor melldzhetd, ha kanikula vagy esd, erds havazas,

orkanszerll sz¢l, stirli kod vagy rendkiviili hideg van, -5°C alatti hdmérséklet van.

Etkezés

Feladatunk a mini bolesddés korti gyermekek napi négyszeri étkeztetése, a korszerli mindségi
taplalkozasi alapelvek figyelembevételével. a gyermek élettani sziikségleteinek és az
egeészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést. A mini bolcsddében az
étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségligyi eldirasokrol szolo 37/2014.
(IV. 30.) EMMI rendeletben foglaltaknak megfeleléen kell biztositani. A rendeletben
foglaltaktol iinnepekhez kotddo tradicionalis ételek készitésekor, illetve vallasi okbol el lehet

térni.
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A mini bolcs6détél nem messze talalhato az intézmény székhelye, a Szabadbattyani Cifrakert
Ovoda-Bolcséde (Arpad u. 40-44.), melynek fézékonyhajardl szallitjak az ételt. A HACCP
rendszer eldirdsainak megfelelden torténik a gyermek és a felnott étkeztetés is. Az étrendet a
korcsoportonkénti eldirasoknak megfeleléen, az élelmezésvezetd allitja Ossze, a felhasznald
intézmények javaslatait, és jelzéseit figyelembe véve. A gyermekek életkoranak és egyéni
fejlettségének megfeleld étkezést, sziikség esetén szakorvosi javaslat alapjan, diétas étrendet
biztositunk. Az élelmezési anyagok beszerzésének biztonsagat beszallitoi szerzédések
garantaljak.

Az ételek elkészitésénél minden esetben torekednek a korszerti konyhatechnologiai eljarasok
betartasara. Kiemelten fontosnak tartjak a j6 mindségii gyermekélelmezést, ezért rendszeresen,
mindenre kiterjedd ellendrzéssel kisérjiik figyelemmel annak megvalosuldsat. Az ételsorok
Osszeallitasanal nagy gondot forditunk az ételek valtozatossagara és szinben valo
harmonizaldsara. Nap mint nap tapasztaljuk, hogy az intézménybe keriild gyermekek sziileinek

az egyik legtobb gondot a gyermek étkezése okozza.

Az egészséges ¢életmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek taplalasa, az Onallo étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa.
Eredményiink, ha orommel, jo étvaggyal fogyasztjak az ételt. A gyermekek koruk és
fejlettségiik szerint, 6lben vagy asztalnal iilve, gondozasi sorrendben étkeznek. Mindig
figyelembe vessziik az egyéni tempot is. Az étkezések azonos idében, kulturdlt koriilmények
kozott, kellemes 1€gkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkostolja, miel6tt odaadja,
meggy0zddik arrdl, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A gyermekek jatéktevékenységbol
érkeznek az asztalhoz, sajat helyiikre iilnek. A kisgyermekneveld személyre szoldan terit és
talal. Az egyiittmiikodési szandék szerint bevonja a gyermekeket a folyamatba. Az étkezdk

mellett iilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezgést.

A helyes étkezési szokdsok (alapos ragas, fozelék, hus, gylimodlces, zOldség fogyasztas)
kialakitasara is nagy hangsulyt fektetiink. Az 1) izeket fokozatosan vezetjiik be, 6sztondzziik,
de nem kényszeritjik a gyermekeket az étel elfogyasztasara. A sziilokkel informacidkat
cseré¢liink a gyermek étkezési szokdsairdl. Az étkezésrél a Kisgyermeknevelé feljegyzést

készit a gyermekek egyéni dokumentacioiba.

40



Szakmai program

LA jaték korantsem jaték, nem puszta szorakozds, idotéltés, hanem fontos ismeretek
szerzésenek és kifejezésének modja, valamint a kinzo belsé fesziiltség csillapitasanak, az

3 r r,r ) . pad »
,,ongyogyitasnak” is eszkoze.

(Ranschburg Jeno)

Jaték

A jaték oromteli, onkéntes, szabadon valasztott és belsd sziikségletbdl fakadd. Az életben, a
fejlddésben, jelentds szerepet tolt be. A jaték az, melyen keresztiil megismeri dnmagat €s
tapasztalatokat szerez. A kisgyermek jatékosan tanul meg a targyakkal banni, jatékon keresztiil
ismeri meg a vilagot. Belso fejlodése érzékennyé teszi a kiilsd ingerek irant, amelyeket gyakran
jatékban dolgoz fel. A jaték formajanak és tartalmanak alakuldsa az egyes életkorokban
elvalaszthatatlan a fejldéstol.

Altaldban az éppen megszerzett tudas vagy frissen atélt élmény jelenik meg jatékként. Ebbsl
kovetkezik, hogy az egyes gyermekek jatéka teljesen kiilonbozd lehet, mivel fejlodésiik iiteme,
tapasztalataik ¢és tudasuk is kiilonb6z6. A gyermek kisérletezik a targyakkal és helyzetekkel,
problémakat old meg, Gjabb ¢€s Gjabb otleti vannak, képzelete gazdagodik. Fogalmai alakulnak,
gazdagodnak a kisérletezgetések soran.

A jaték tamogatasaval, a feltételek biztositdsaval, az egylittmiikddéssel eldsegiti a
kisgyermekneveld a nyugodt jatéktevékenységet, a gyermek kreativitdsanak fejlodését. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggden kezdeményez, esetenként
mintat nyljt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat 6tleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték
ad els6sorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsdra. A rugalmas, jo napirend

kialakitasaval segitjiik, hogy minél tobb 1d6t tolthessenek gyermekeink szabadjatékkal.

A jatékkészlet 0Osszedllitdsanal figyelembe vessziik a pedagdgiai és az egészségligyi
szempontokat, a gyermekcsoport életkori Osszetételét, 1étszamat, a gyermekek fejlettségi
szintjét. Toreksziink arra, hogy optimalis mennyiségii jatékkészlet vegye koriil a gyermekeket.
Fontosnak tartjuk, hogy biztonsagos kdrnyezetben, j6 mindségli, korszert, fejleszto jatékokkal,
eszkozokkel jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcio szerinti
véltozatossagot, a nemenkénti jatékokat. A nemi szerepek kialakuldsat erdsitjiik fius, lanyos
jatékokkal. Az alapjatékok biztositasa nagyon fontos. Torekszilink arra, hogy a természetes
anyagu, szinii eszk6zok, jatékok aranya novekedjen.

A jatékokat funkciok szerint csoportositva, €s gyermekmagassagaban helyezziik el, nyitott

jatékpolcokon, alland6 helyen. Valtozatos eszkozoket kindlunk minden tevékenységformahoz
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(manipulacio, konstrualds, utdnzas, nagymozgas, szerepjaték, stb.). Hangszerekkel, babokkal
bovitjlik a jaték készletet.

A két és fél, haroméveseknek babakonyhat, fodraszsarkot, rendeziink be. Naluk mar megjelenik
a szerepjaték kezdetleges formai. A szerepjatékoknak nagy jelentdsége van a szocializacidban.
Hozzajarul ahhoz, hogy a gyermek a maga szintjén, a jatékan keresztiil ismerje meg a tdrsadalmi
szerepeket, altala tanul meg alkalmazkodni kornyezetéhez. Azonban ebben a folyamatban
megjelenik egy 1) fogalom, a szabalytudat kialakuldsa, ami mar a jaték legfejlettebb foka, és
aminek 1étrejotte nélkiilozhetetlen a tarsadalomba vald beilleszkedéshez.

A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbozé logikai jatékokat haszndlunk (kirakok,
dominok, puzzlék). Minden korcsoportban vannak ismeretet add, mesélhetd képeskonyvek az
aktualis évszaknak, linnepnek megfeleléen. A gyermekek részére féleg a kemény lapos,
lapozhat6 vagy leporelld mesekonyveket hasznaljuk. Olvasdsarok kialakitasa is ajanlott.

A készletet kiilonféle természetes anyagokkal, terményekkel egészitjiik ki. Az alkotd
tevékenységhez allanddan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, vastag ceruzat, festéket, gyurmat.
Koénnyen kezelhetd, biztonsagos hazilag készitett so-liszt és f0zott gyurmat haszndlunk. A
készletet kiilonféle természetes anyagokkal, terményekkel egészitjiilk ki. Nagyon szeretnek a
gyerekek kiilonféle gyongyoket és formakat flizni. Az olloval is szivesen tevékenykednek.
Egyes eszk6z0k csak allando feliigyelet mellett hasznalhatok. Ezeket a gyermekek szaméra nem
elérhetd helyen taroljuk.

Az otthoni jatékokat, atmenetei targyakat a gyermekek behozhatjdk a mini bolcsédei
csoportokba, melyeket barmikor igénylik szerint eldvehetnek. Mozgasfejlesztd jatékok a

szobakban (kisautok, gurulok, maszo alagut, stb.).

Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformdk kialakuldsanak és fejlodésének
iddszaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6romforras a mozgas. Mini
bolesédénkben olyan koriilményeket teremtiink, amelyek fejlesztik és felkeltik a gyermekek
mozgassziikségletét, valamint aktiv részvételre és mozgastevékenységre adnak lehetdséget. A
mozgasfejlesztéssel segitjik a gyermekek értelmi, érzelmi fejlodését, beilleszkedési
képességeinek és mozgaskultirajanak megalapozasat. Olyan jaték eszkozoket valasztunk,
melyek felkeltik az érdeklddést, fenntartjak a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos.
Biztositjuk a kornyezet balesetmentességét ¢&s kikiiszoboljik a  veszélyforrasokat.
Csecsemdknek olyan jatszohelyet biztositunk, amely védett, de elegendd hely 4ll rendelkezésre,

példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron
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aktivitasuknak megfeleléen gyakoroljak a nagymozgasokat, mozgassorozatokat. A
mozgéasformak gyakorlasanak eredményeként fejlddik mozgaskoordinaciojuk, stabilabb
egyensulyérzékelés, csokken a hiperaktivitds, és elsajatitjdk azokat a mozgéasformakat
melyekkel megeldzhetd a késdbbi gerincprobléma ¢és a ludtalp kialakulasa.

A mozgasos jatékok, az aktiv mozgas fejlesztik a gyermekek természetes mozgasat: jaras, futas,
ugras, stb.. Fejlesztik a testi képességeket, mint az erd ligyesség, gyorsasag, alloképesség, de

fontos szerepiik van az egészség megdrzésében.

Mondodka, ének

Az énekek, mondokak szoros részei a mini bolcsodei élet minden mozzanatanak. A mondoka
az ének-zene az érzelmi biztonsag nyujtdsanak, az anyanyelvi nevelésnek egyarant fontos

eszkoze. A Kodaly modszert kovetd Forrai Katalin: Enek a bolesédében kiadvany, és videofilm

anyaga nagy segitséget nyujt a kisgyermeknevelOk szamara.
Enek, zenei nevelésen beliil a f6 feladatunk:

o az érdeklddés felkeltése,

o azene az éneklés megszerettetése,

o az énekléshez tartozo jatékmozdulatokkal a gyermeket koordinalt mozgashoz segiteni,

ritmusérzékét fejleszteni.

A kisgyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz
igazodnak a kisgyermeknevelok a zenei nevelésben. A mini bolcsddénkben, sokrétli zenei
élmény atélésére van lehetdség. A hintaztatok, hdcogtetdk, cirogatok, alkalmat adnak az egyéni
banasmadd, a személyi kontaktus megteremtésével biztonsdgérzet, bizalom kialakulasara,
elmélyiilésére. A nap folyaman spontdn adddoé helyzeteket kihasznédlva nyilik lehetdség az
éneklésre, ritmikus mozgasokra.
A kilonbozé dalok, mondokak kiegészitésként szolgalhatnak a természet képi
megjelenitésének, segitik a hagyomanyok megismerését, tovabbélését. A gyermekek nagyon
szeretik és egymasutan tobbszor is kérik. Az ismétlédések, jatékos mozdulatok megerdsitik a
zenei ¢lményt, a zenei emlékezetet. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt
mondokazas, éneklés, pozitiv érzelmeket kelt, oromélményt, érzelmi biztonsagot ad a
kisgyermeknek. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a

személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban
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a deriis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A mini bolcsddei zenei nevelés eredményes

megvalodsitasa lehetdséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlodéséhez.

Vers, mese

A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre, elOsegiti a szocializaciot. A mese a kisgyermekek életében rendkiviil fontos
szerepet tolt be, akiknek sokat mesélnek, élénkebb fantdzidval rendelkezik. Fejlodik a
kisgyermek ismerete és a gondolkodasa. A gyermek személyiségfejlodéséhez azért is kell a
mese, mert a képi, szimbolikus vilagot igy alakitja, fejleszti magaban. A mese éppugy, mint a
jaték oromforras, fesziiltségoldas. A mesére a gyermekek onkénteleniil odafigyelnek.

A mini bolesddei életiinkben is jelentds szerepet kap a mese. A csoportszoba polcain mar a
puha, textilkonyvektdl, a leporellokon, lapozgatokon at a mesekdnyvekig oOridsi a valaszték. S
mivel a gyermekek szaméra elérhetd magassagban van, ezért maguk valaszthatjak ki, vehetik
le a hangulatuknak, fejlettségi szintjiiknek megfeleld példanyt. A mindennapos egylittlét soran
a gyermekek maguk is megkovetelik a kisgyermekneveloktél a mesélést. A napi
jatéktevékenység soran sokszor mesekonyv nélkiil, fejbol rogtondznek meséket a neveldk, mely
lehetdséget ad arra, hogy az aktudlis helyzethez igazitsak.

A mese az egész napos izg6-mozgo, zajos mini bdlcsddei életben a nyugalom, csend pillanata,
ilyenkor a legkisebbek is odafigyelnek a kisgyermekneveldre, és csiingnek ajkain. A
mesemondo kisgyermekneveldnek oda kell figyelnie arra, hogy egész testével-lelkével
forduljon a mese és a gyermekek felé, mert csak igy lehet igazan bensdséges a hangulat, mely
elvezeti gyermekeinket a mese birodalméaba. A kisgyermekneveldk sokszor hasznal olyan
fejbdl mondott meséket, melyeket a napi tevékenységekhez lehet kotni (mosakodas, ebéd,
udvari jaték), igy tanitva meg ezt a vilagot a gyermekeknek. A k6zds mesélés élménye segiti az
aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol vald ismeretek bovitését.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele €s eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetdsége.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadod
igényei befolyasoljak elsdsorban. Kisgyermeknevelénk megtervezi, hogy az évszakokhoz,
iinnepekhez kapcsoloddan melyik 0j vers, mese keriil a meglévd palettahoz. A napi tevékenység

soran a jatékhoz kototten tobbszor alkalmazza, bevonva a bolcsddei dajkat is. A gyermekek
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nagyon szeretik, és egymasutan tobbszor is kérik. A gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak,

¢s barmikor kiléphetnek, az dnkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.

Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az dnkifejezés
— nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd ido
biztositasa, az egyes technikak, eszkézhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa. A kisgyermek
alkotdsanak elismerésével ¢és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkotd
tevékenységek iranti  érdeklédés fenntartdsat €s az  alkotasbol fakado  6rom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényestilését.

A leggyakoribb alkotd tevékenységi formdk a mini bodlcs6dénkbe: nyomhagyo eszkozok

hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gyurés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elkészitéséhez és megoldasdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrél valé gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, viragiiltetés viraglocsolas, Oszi falevelek gereblyézése,
karacsonyi siliteményszaggatds, stb.). Az 6rom forrasai az ,.én csindlom” élményének, az
egyiittességnek, a kozos munkalkodasnak és a tevékenység fontossdganak, hasznossaganak
atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek, az dnkéntesség
itt 1s nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nydjtanak
az egylttmiikodésre, a feladatok megosztisara, ok-okozati Osszefiiggések felfedezésére,

megértésére. Kisgyermekneveldink ezeket a tevékenységeket ritkdbban alkalmazzak.

13.A MINI BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS
FELTETELEI

LSajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A mini bdlcsddei csoportban mivel egy f6 kisgyermekneveld van, maximalisan érvényesiil a
,.sajat kisgyermeknevel$”-i rendszer.

A kisgyermekneveld a mini bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamdara egyarant. Mini bolcsédénkben a
kisgyermekneveld mindig nagy figyelmet fordit személyiiket érintd dontések meghozatalanal a

gyermek-csoportjuk érdekeinek figyelembe tartasara.
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A ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszer a biztonsag ¢€s a stabilitas megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport gyermekeinek egy része (6-8 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz.
A ,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be, és a bolcsddébe jaras egész iddtartama alatt 6 a
kisgyermekneveldje (felmendrendszer). A nevelés-gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a
kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez

kapcsolodo szakmai dokumentaciot ¢s felelosséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A mini bolesédében az ugynevezett ,,0lelkezési id6” nincs. Napkozben nem osztjdk meg a
gyermekek ellatasat. Amig a kisgyermeknevel6 a csoportban dolgozik, 6 latja el a gyermekek
gondozasat nevelését, a dajka pedig a feliigyeletet biztositja. Ha a kisgyermeknevel eltavozik

a csoportbol, a mini bdlcsddei dajka végzi a gyermekek ellatasat hazaadasig.

Gyermekcsoport szervezése

A mini bdlcsddében, egy mini bdlcsddei csoportban hét gyermek nevelhetd, gondozhato,
kivéve, ha a bolcsddei csoportban valamennyi gyermek betoltdtte a masodik életévét, vagy a
felvételére veszélyeztetettsége miatt keriil sor - akkor nyolc gyermek.

Ha sajatos nevelési igényii gyermek ellatasat is vallaljak, akkor - egy sajatos nevelési
igényl gyermeket latnak el, legfeljebb 6t gyermek, ketté vagy harom sajatos nevelési
igényli gyermeket latnak el, legfeljebb harom gyermek nevelheté, gondozhato.
(15/1998.(1V.30.) NM rendelet 49. §)

Mivel az intézményben két mini bolcsddei csoport miikddik, van lehetdség a tipegd és
nagycsoport kialakitdsara. ha a jelentkezOk kora és fejlettsége ezt lehetévé teszi. Igy a
csoportbeosztas alapelveit — kor, fejlettségi szint, nemek ardnya, kisgyermekneveld
kivalasztésa, - toreksziink érvényesiteni.

A hely allandosag, felmendrendszer, sajat kisgyermekneveld is biztositott.

A Dbeszoktatasi iitemtervet a mini bolcséde szakmai vezetéje Kkésziti el annak
fiiggvényében, hogy hany gyermeket kell beszoktatni az ij nevelési évben. Figyelembe
véve, hogy elcsusztatva csak 2 hetente fogadjanak uj gyermeket a csoportba (figyelembe

véve és alkalmazkodva a sziilok igényeihez).

Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetdségei

A csaladok tamogatasa a csalddban hatékonyan miikddd erdforrasok felkutatisara és ezen

eréforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacids
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funkcidjanak minél szélesebb korli kibontakozasdhoz. Ez a megkdzelités szem elott tartja a

csaladi nevelés elsddlegességét, a mini bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valo épiilését.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatdsnak tobb formdja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,

ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢€s a sziilok otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsd csalddlatogatast a beszoktatas
megkezdése elott, a kisgyermek ébrenléti idejében valdsitjuk meg. A csaladlatogatés arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziild6 bévebben informalddjon a mini bolesddei életrdl, jobban
megismerje azt a kisgyermeknevel6t, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas eldzetes
megbesz¢lés alapjan torténik. A gyerek szdmara fontos, hogy a kisgyermekneveld az érzelmi
biztonsagot ado sziilok jelenlétében, sajat otthondban latja eldszor. A csaladdlatogatds fontos

szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi jo egytittmiikodésnek.

Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel torténé fokozatos beszoktatas

A mini bélcsodében a gyermekek beszoktatdasat a kisgyermekneveld végzi a beszoktatasi

litemterv szerint.

A harom éven aluli gyermekek természetes élettere a csalad. A mini bolcsddei élet talan
legnehezebb és legmegterhelobb iddszaka a beszoktatas. A 0-3 éves gyermek létének, jo
allapotanak zalogat kezdetben az anya, a csalad intimitasa jelenti. A korai honapok, évek fontos
feladata a kotddés kiilonbozd szintjeinek, mélységeinek kialakitdsa. A mini bdlcsdédébe
keriiléssel a gyermeknek a sziil6hoz fiz6d6 kotddése atmenetileg megszakad, mely pszichés
fesziiltséggel, adaptacios stresszel is jar, hisz megvaltozik a gyermek fizikai, szocialis

kornyezete, addigi napirendje, életritmusa, stb.

Feladatunk, hogy az igény kielégitése mellett csokkentsiik azokat a problémakat, nehézségeket,

amelyeket a sziil6ktdl valo elvalas, a kornyezetvaltozas okoz.

Mini bélcsédénkben a sziildvel torténd fokozatos beszoktatds a csaldddal vald egylittmiikddést
helyezi eldtérbe. Az anya/sziild vagy a beszoktatdst végzd csaladtag, a gyermek szdmara
ismerds személy jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az 0j kornyezethez

valé alkalmazkodésat. A kisgyermeket a beszoktatds alatt kisgyermekneveldje segiti. A
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gyermek ¢és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan alakul ki az érzelmi kapcsolat, kotodés,
mely segiti a gyermeket 0j kornyezetének elfogaddsaban, megkonnyiti a beilleszkedést a mini
bolesddei kozdsségbe, mérsékeli az adaptacid soran mutatkozo stressz reakciok (pl. étkezési,
alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a sziilohoz vald fokozott ragaszkodas, a
viselkedésben, szokasokban, az oOnallésag terén jelentkezd esetleges valtozasok stb.)

sulyossagat, idobeni elhuzodasat.

A folyamatossag ¢s a fokozatossadg nagyon fontos feltételei a sikeres beszoktatasnak. Lépésrol
1épésre nagy figyelemmel, megértéssel vagyunk a kisgyermek irant. Az elsé héten a személyi
¢s targyi kornyezet megismerésére, a gyermek sziikségleteinek a mini bolcsédében torténd

kielégitésére helyezziik a hangsulyt, melyet az anya végez.

Igy a gyermek az anyaval egyiitt ismerkedik meg kisgyermekneveldjével, az wj targyakkal és
szokasokkal. A kisgyermekneveld megfigyeld, érdeklddo, kivard a kapcsolat alakuldsa
szempontjabol, majd a gyermek reakcioit figyelembe véve kb. 4-5 napon beliil fokozatosan
atveszi az anyatol a gondozasi tevékenységeket, de az anya még jelen van. Altaldban a masodik
héttdl a gyermek fokozatosan egyre tobb iddt tolt az anya nélkiil a mini bdlcsddében, mig a

masodik hét végére mar az egész napja a mini bolcsddei élet szerint zajlik.

A modszer lehetéséget ad arra, hogy lehetd legkiméletesebb mddon torténjen az elvalas, és a
gyermek biztonsagban érezze magat az ) kornyezetben. A sziilok megismerhetik az ellatés
minden részleteit, kozvetleniil lathatjak a neveld munkat, a neveldi magatartast, az alkalmazott
modszereket. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas folyamata sordn a kisgyermekneveld

tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolesonds informalés a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatar6l, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor kertil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdél is tényszeri tajékoztatas torténik, a szakmai etikai

szabalyoknak és az idokereteknek megfeleléen.

Fontosnak tartjuk a kolesonos tajékoztatast a mini bolcsddébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziil nytjt informaciot az eldz6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségligyi allapotarol, valtozasairdl. Hazaaddaskor a kisgyermeknevelo, vagy a mini

bolcsodei dajka tajékoztatja a sziiloket a gyermek aznapi viselkedésérol (hangulata, kozérzete,
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tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvas, levegézés, onallésag, stb.). Ugyeliink
arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevonasaval torténjen. A napi beszélgetések formaljak a
kapcsolatot és erdsitik a bizalmat, lehetdséget ad a gyermek és egymas jobb megismerésére, a

nevelés 0sszehangolasara.

Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérol szolo részletes, kolcsonos tajékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igénylo kérdések, nevelési problémak kozos
atgondolasat szolgalo talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld,

az intézményvezetd. Nevelési - gondozasi kérdésekben a mini bolcsddei dajka az érdeklédd
szliloket tapintatosan a kisgyermeknevelohdz iranyitja.

A szakmai kompetencidan tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremitkddése. Az

egyéni beszélgetések elore egyeztetett idépontban torténnek.

Sziiloi értekezlet - Sziilocsoportos beszélgetések

Az elso sziil6i értekezletet az intézményvezetd és a mini bolcsdéde szakmai vezetdje tartja, f6
feladat felvételt nyert gyermekek sziileinek informalasa, tajékoztatasa a mini bolcsddei életérol.
Té4jékoztatast adunk a mini bolesédénk hazirendjérdl, napirendrdl, a téritési dij fizetési
modjardl. Tajékoztatjuk a csalddokat a gyermekek és sziilok jogairdl, kotelezettségeirdl.
Elmondjuk a gyermekneveléssel kapcsolatos 4ltalanos elveinket ¢és bemutatjuk
kisgyermekneveldt, a mini bdlcsddei dajkat, a gyermek leendd csoportjat. Beszéliink a mini
bolcsddével kapcsolatos gondolatokrol, hiedelmekrdl és érzésekrél. A mini bdlcsédében a
gyermekeket érintd, a sziilokkel kozdsen meghozandd dontések eldsegitését szolgalja. A
nevelési év végén az 6vodaba mend gyermekektdl fiiggden, ha mind két csoportbol tobben
mennek 6vodaba, célszerll a sziildi értekezlet, ha nem akkor a sziild csoportos megbeszélés. Az
ovodaba keriild6 gyermekek sziilei szdmara az Ovodai beiratkozasok elott szerveziink
értekezletet, melyre meghivjuk az 6vodapedagogusokat.

A sziilécsoportos beszélgetések a mini bolcsddei nevelési évenként legalabb két alkalommal
tartunk. A kapcsolattartadsnak olyan mdodszere mely lehetévé teszi, hogy az adott csoporthoz
tartozo gyermekek sziilei szervezett formaban talalkozhassanak, beszélgethessenek
aktualis témakrol a gyermekek fejlodésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések

célja a csaladi nevelés segitése, a gyermek személyiségfejlodésének, szocializaciojanak
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elosegitése. A sziilocsoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a sziilokkel
kialakitott partneri viszonyra épitve.

Fontos nekiink, hogy tisztdban legyiink a sziil6 benyomasaival, tapasztalataival, ismereteivel,
hiszen csak ennek birtokdban tudunk ra értén figyelni, esetleges szorongésait feloldani,
hiedelmeit megvaltoztatni. A ,,gondolat megosztas™ altal lehetdség adodik arra, hogy a nevelési
megoldasok koziil mindenki maga valassza ki a szamara legmegfelelobbet. Ezaltal segitlink

eligazodni a gyermeknevelés rejtelmeiben, de egyben erdsitjiik a sziil6i kompetenciat is.

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdetétablak, honlap, szérolap, kozosségi oldalakon vald megjelenések
lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

Fontos szdmunkra, hogy a sziikséges informdaciok eljussanak az ellatdsunkat igényld
csalddokhoz.

A tajékoztatast széles korben probaljuk rendszeresen eljuttatni.

A bolesddei ellatasunkrol szolo tajékoztatas helyi modja:

Honlapon - Az intézmény honlapja tGlmutat az intézményes kereteken és a vilaghalod
segitségével elérhetdvé valik minden kisgyermekes csalad szamara. Igy azok a csaladok is
képet kaphatnak az intézményrdl, akiknek gyermekiik még nem a mini bolcsdéde gondozottja,
de esetleg szandékukban all az intézmény szolgaltatasait igénybe venni. A honlapon szerepel
az intézmény elérhetdsége, fontosabb adatai, bemutatkozo anyaga, szakmai programja, minden

aktualitds, ami a napi életet érinti.

Faliujsagon - A gyermekoltozokben, faligjsdgokon elhelyezett informaciokkal tajékoztatjuk a
szliloket a mini bdlcsddénket érinté fontosabb hirekrdl, az aktudlis eseményekrdl, melyek
mindegyike szintén a tdjékoztatds, informacidadas, kapcsolatépités, fenntartds és

segitségnyujtas jegyében zajlik.

Itt kertil elhelyezésre a mini bolcséde héazirendje, az intézményrendszeriinkon beliili és kiviili
segitd szakemberek elérhetdsége, gyermekjogi képviseld elérhetdsége, intézményi téritési dijak
Osszege, a heti étlap, befizetések idOpontja, a nevelési év rendje és minden egyéb aktualis

informacio, ami a gyermekek ellatasat érinti és segiti az intézményben.
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Szorolapokon keresztiil, melyet helyben kapnak az érdeklodok. és eljuttatunk az 6vodékba,

védonokhoz, Gyermekjoléti szolgélathoz.
Kozosségi oldalakon torténd tajékoztatassal.

Hagyomanyok, iinnepek
A hagyomanyok minden kozosség életében nagy jelentdséglick. A késziilddés, az linnepi
hangulat, majd a ra val6é emlékezés, sok kozos élmény forrdsa lehet, erdsiti az dsszetartozast,
segit az egymasra figyelésben, egymas segitésében, dnbizalmuk fokozésaban.
A hagyomanyok egy-egy kozOsség sajatjai, csak rajuk jellemzé apré6 mozzanatokkal,
intimitassal birnak. Igy hagyomény lehet, hogy megiinnepeljik egymas sziiletésnapjat,
névnapjat, hogy reggel kozos egyiittléten szdmolunk be az eseményekrdl, hogy sziilokkel kozos
délutanokat szerveziink az iinnepkorokhoz kapcsolédva. A Sziil6k nagyon szeretik ezeket
a programokat.
Fontosnak tartjuk azt, hogy a gyermekek életében ,kiilonleges” napok is legyenck az év
folyaman.
A mini bolcsodénkben a helyi szokasoknak, adottsagoknak megfeleléen tartjuk meg a kévetkezo
tinnepeket:

o Mikulas

o Karacsony

o Farsang

o Husvét

Anyék napja
o Gyereknap

Bolcs6dék Napja

A Bolcs6dék Napjan tinnepel a szakma. A bolcsédében aprilis 21-e, vagy ha az heti
pihendnapra vagy munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkdzelebbi munkanap, minden
évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap. A nevelés-gondozas nélkiili munkanap célja a
bolcsddében dolgozok szakmai fejlesztése.

A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a mini bdlcsddei ellatas keretében - erre irdnyulod
szll6i kérés esetén - a gyermek feliigyeletét €s étkeztetést kell biztositani. A sziiloket februar

15-ig tdjékoztatjuk az esedékes nevelés-gondozéas nélkiilli munkanaproél, és a nevelés-
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gondozas nélkiili munkanapon a gyermek feliigyelete €s az étkeztetés biztositasa iranti igény

bejelentésének lehetdségéral.

14. ALAPELLATASON TULI, A CSALADI NEVELEST TAMOGATO
SZOLGALTATASOK

A mini bolcsddénk az alapellatas els6bbsége mellett csaladtdmogatod szolgaltatdsokat szervez.
A kisgyermekek ¢és csaladjaik szamdara nyujtott szolgaltatasok esetében kiemelten fontos

elkiiloniteni €s meghatarozni az alapellatas €s a szolgaltatasok kiillonbdzoségeit és jellemzoit.

A jo mindségli szolgaltatds megvaldsitasdhoz a megfeleld személyi és targyi feltételeket
biztositunk. A szolgéltatasi formak megvalositasanal is figyelembe vessziik a mini bolcsédei
nevelés alapelveit, kiilondsképpen a koragyermekkori intervencié szemléletének befogadasat.
A szolgaltatasok miikodtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatarok betartasa. Az
egyes szolgaltatdsok jellemzobit, az igénybevétel lehetséges moddjait, valamint a dijazést

egyértelmiien megfogalmazva, irdsban rogzitjiik.

Az alapellatason til az alabbi szolgaltatasokat nyujtjuk

Tanacsadas — nevelési- gondozasi kérdésekben, étkezési gondok, diéta, eltérd litemi fejlédés
esetén, ha sziikséges szakemberek bevonasaval (élelmezésvezetd, orvos, stb.), ingyenesen
igénybe vehetd. Kisgyermeknevelo, intézményvezeté bevondsaval.

Szolgaltatasok igénybevétele:

o A szolgéltatasokat a 6 €ves kor alatti gyermekeknek ¢€s sziileiknek kinaljuk.

o A szolgaltatdsokat a gyermekek orvosi igazolas nélkiil vehetik igénybe. A sziild
nyilatkozatot ir al4 arrol, hogy gyermeke egészséges. A gyermek egészségiigyi konyvét
¢s a véddoltasok igazolésat a sziild a vezetdnek bemutatja a szolgaltatas megkezdésekor.

o Az egyes szolgaltatasok jellemzdit, az igénybevétel lehetséges modjait valamint a
dijazast egyértelmiien megfogalmazva, irasban rogzitjiik.

o A Gyvt42.§ (4) szerint a szolgéltatasokért kiilon téritési dij kérheto.

15. A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK NEVELESE-GONDOZASA

A sajatos nevelési igényl gyermekek korai fejlesztését kizardlag a Pedagdgiai Szakszolgalat
végezheti. Ennek értelmében 2013-t61 a mini bolcsdde a sajatos nevelési igényli gyermekek

habilitacigjat és rehabilitacigjat nem, kizarélag gondozasat - nevelését végezheti.
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A mini bolcsédénk teljes integracid keretei kozott felvallalja sajatos nevelési igényl
kisgyermekek gondozasat.

Amennyiben a mini bolcsddei nevelési év kozben keriil megallapitisra a gyermek sajatos
nevelési igénye, abban az esetben a bolcsddei csoportlétszam legfeljebb a nevelési év végéig
tullépheto.

A mini bélcsddei szakember figyelemmel kiséri és rogziti a gyermekek fejlodését, a
kompetencia hatarok tiszteletben tartasa mellett tajékoztatja a sziiloket, ha sziikséges javasoljak

a szakértdi vizsgalat elvégzését.
16. A MINI BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezd év augusztus 31-¢ig tart. A mini
bolesddei szolgaltatds igénybevétele - a mini bolcsddei felvétel - egész évben folyamatos,
feltéve, ha van szabad féréhelyiink.

A felvétel onkéntes kérelemre torténik, melyet a gyermek torvényes képviseldje terjeszthet eld.

A gyermek mini bolcsodébe torténd felvételét a sziil6 hozzdjarulasaval:

o akorzeti védono,

o ahazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
o szocidlis és gyermekjoléti kdzpont,

o gyermekjoléti szolgalat,

o a gyamhatosag is kezdeményezheti.

A mini bolcsédében a gyermek hlisz hetes koratol harmadik életévének, fogyatékos gyermek a
hatodik életévének betoltéséig, illetve annak az évnek a december 31-ig vehetd fel, amelyben a
gyermek a harmadik ¢€letévét, a fogyatékos gyermek az hatodik életévét betolti.

A mini bolcsddei alapellatast a gyermekek védelmeérdl és gydmiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény 41. § értelmében azon csaladok gyermekei vehetik igénybe, ahol a sziilék
dolgoznak, munkaerd piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vesznek részt,

betegségiik vagy egyéb ok miatt gyermekiik napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

A Szabadbattyani Cifrakert Ovoda-Bolcsdde Napocska Mini Bolcsédéjének ellatasi teriilete a
telepiiléstink kozigazgatdsi hatdra. A felndtt és gyermek személyes gondoskodast nyujtd
ellatasrol szo6ld Onkormanyzati rendelet alapjan a mini bolcsédei ellatast, azon sziilok

gyermekei vehetik igénybe, akik:
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b) a telepiilés érdekében kozfeladatot ellatd munkavallalok

c)

a telepiilésen munkat vallalo sziilok.

A szolgaltatoi nyilvantartasban szerepld férohelyszam legfeljebb 50%-a erejéig, a mini bolcsdde

ellatasi tertiletén kiviil lakohellyel, ennek hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd gyermek

ellatasat (Gyvt.94.§ (5a) bekezdése alapjan) biztositjuk, amennyiben a sziild a telepiilésen

dolgozik.

Gyvt.

94/A. § A telepiilési onkormanyzatok a személyes gondoskodas keretébe tartozo

gyermekjoléti alapellatasokat, kiilonosen a bolcsdde, mini bolcsdde, a gyermekek atmeneti

otthona, a csaladok atmeneti otthona miikodtetését tarsulds Gitjan is biztosithatjak.

A mini bolcesddei felvétel soran elonyben kell részesiteni azon gyermekeket:

a)
b)
c)
d)

akik, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak,
akit, egyediilallo sziiloje nevel,
ahol, a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

akit védelembe vettek.

A beiratkozas Szabadbattyani Cifrakert Ovoda-Bolcsdde székhelyén (Arpad u. 40-44.) torténik,

forma nyomtatvanyon. Jelentkezéskor a sziil6t tajékoztatjuk a felvételhez sziikséges

dokumentumokrél, beszoktatds modjardl, mini bolcsddei szokasokrol. A kérelmet az

intézményvezetonek kell benyujtani. Szeptemberre jelentkezd gyermekek felvételérdl az

intézményvezetd dont, a dontés eldtt egyeztetés torténik a védondkkel, a gyerekjoléti

szolgalatokkal, és a fenntartdval.

A felvételi kérelmek elbiralasanak rendje (jogosultsagi feltételek):

1.
2.
3.

Az a gyermek, aki utdn a sziil6 rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult.
Az a gyermek, akit egyediilallo sziild nevel.

Az a gyermek, akinek csalddjaban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek és a térvényes
képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all.

Az a gyermek, akinek — a torvényes képviselje statuszatol fiiggetleniil — a fejlodése
érdekében allando napkozbeni ellatasra van sziiksége (hivatkozva a Gyvt. 41.§ (2)

bekezdés a) pontjara.
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5. Az a gyermek, akinek a sziil6je, gondozdja (torvényes képviseldje) szocialis helyzete
miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni (hivatkozva a Gyvt. 41.§ (2) bekezdés c)
pontjara).

6. Az a gyermek, akinek sziil6je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani
nem, vagy csak részben tudja.

7. Az a gyermek, akinek mindkét torvényes képviseldje dolgozik.

8. Az a gyermek, akinek sziil6je, gondozdja nappali tagozatos iskolarendszerti képzésben
vesz részt.

9. Aza gyermek, aki sajatos nevelési igényti.

Az SNI gyermekek felvétele a Mini Bolcsddébe akkor torténhet, ha a gyermeket ellato korai
fejlesztd €s a Tanuladsi Képességet Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacids Bizottsag egyeztetett
véleménye alapjan mini bolcsédében nevelhetd-gondozhatd, ha a mini bolesédei nevelés-
gondozas sordn nem vesz¢lyezteti sem maga, sem tarsai testi épségeét.

A felvételrdl vagy az elutasitasrol a sziil6k irdsbeli értesitést kapnak. A felvétel elutasitasaval
szemben a sziilonek fellebbezési joga van. Kérelmét a fenntartd felé a kézhezvételtdl szamitott
nyolc napon beliill nytjthatja be. Az ellatas és a felvétel rendjét részletesen a Felvételi
Szabalyzat tartalmazza. A felvételi kérelmek benyujtdsa a megiiresedett férohelyekre

folyamatos.

A mini bolcsédei ellaitais megkezdésekor az intézmény vezetdje a gyermek torvényes
képviseldjével megallapodast kot.
A személyes gondoskodas feltételeirdl az intézményvezetd a sziilot tdjékoztatja:

o az intézmény altal vezetett nyilvantartasokrol,

o azintézmény hazirendjérdl,

o panaszjog gyakorlas modjarol,

o a Gyermekjogi képviseld elérhetdségérol,

o fizetendd gondozasi, étkezési dijrol,

o aszolgaltatasok forméajarol, modjarol.
Szolgaltatasrol szolo tajékoztatas

A szolgaltatds igénybevételének lehetdségeirdl a sziilok tdjékozddhatnak az intézmény

honlapjan, szoérolapokbdl, a hazi gyermekorvosi rendelében, a védondi fogadd orakon,
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Pedagogia Szakszolgalatnal, csaladsegitd- és gyermekjoléti szolgalatnal, valamint minden év
aprilisdban a Nyilt napokon.

A mini bolcsddénkben a beiratkozas utani felvétel soran az ellatasrol a sziilok tajékoztatast
kapnak széban és irasban (hazirend, szordlap). A tajékoztatas tartalmazza az ellatas tartalmat
¢s feltételeit, az intézmény altal vezetett és az adott gyermekre vonatkozo nyilvantartasokat,
valamint az azokba torténd betekintés modjat, a csalad és a bolcsdde kapcsolattartasanak
formait, a hazirendet, a panaszjog gyakorlasanak moddjat, jogokat és az érdekképviselet
miikodését, az érték és vagyonmegdrzés modjat, a fizetendd személyi téritési dijat.

A tajékoztatast kovetden az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje megallapodast
kot az intézménnyel. Ebben nyilatkozik, hogy az altala megadott személyes adatok a
valdsagnak megfelelnek, és ha abban valtozas all be azt koteles jelezni. A megallapodas
alairasaval igazolja, hogy a tajékoztatast megkapta. Hazirendiink a térvényben meghatarozott
keretek kozott tartalmazza a gyermekek és felndttek jogai gyakorlasanak és kotelességei
teljesitésének szabalyait. A bolcsédében a hazirend az elsd sziildcsoportos értekezleten

ismertetésre keriil, valamint mindenki altal jol 1athat6 helyen ki van fliggesztve.

17. A GYERMEKEKROL VEZETETT DOKUMENTACIO

A mini bolcsédénk a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat
alakulasarél valo tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott
médon dokumentaciot vezet. A dokumenticid vezetése, az abban szerepld adatok,
informaciok felhasznalasa a gyermek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek

esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik.

A dokumentacio vezetésénél fontos szempontok

o atargyszerliség (objektivitas),

o avaliditas (a szempontok, kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek,
folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak dket),

o a hitelesség,

O az arnyaltsag,

o arendszeresség, ill. a folyamatossag.

A kisgyermekneveld altal vezetett kotelez6 dokumentumok és azok tartalmi jellemzoi
A dokumentéci6 képet ad a kisgyermeknevel6 szakmai ismeretérdl, lelkiismeretes munkajarol.

Jelentdsége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejlddésének regisztralasa kozben a
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szakmai igényességet is emelheti, hianyzo ismeretek potlasara 6sztonéz. A dokumentacio
vezetéséhez Kkérjiilk a sziilok hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a sziiloknek
megmutatjuk. A személyiségi jogokat a legmesszebb mendkig figyelembe vessziik.

A kisgyermekneveldk kotelesek rendszeresen vezetni a gyermekkel kapcsolatban az iizené
fiizetet, amely a szlilok szdmara hasznos informaciokat tartalmaz a gyermek fejlédésérérol,
mini bolcsédei viselkedésérol. A sziilonek lehetdsége van a flizetben leirtakkal kapcsolatban

visszajelzést irni a kisgyermekneveld szdmara, valamint barmilyen szakmai kérdés feltételére.

Dokumentaciok
o csoportnaplo: Naponta vezetése kotelezé. Ebbe a naploba értelemszeriien kell beirni a

nevelés-gondozas feladatat, tervezését, értékelését. Tartalmazza a gyermekcsoport napi
¢letének fobb torténéseit, csoportba felvett gyermekek nevét, jeloli a megjelent és
hianyz6 gyermekeket, a napi étrendet, az aktudlis eseményeket a gyermekcsoportban,
minden olyan torténést, ami az egyes gyermek vagy a csoport életét befolyasolja. A
kisgyermekneveldnek, és a bolcsédei dajkanak naponta és miiszakonként be Kkell irni
az eseményeket, nem lehet utélag dokumentalni.

o gyermek-egészségiigyi torzslap: A gyermek felvételével indul és a gyermek mini
bolcs6débol vald kimaradasaval zarul. Tartalmazza a gyermek és sziilok adatait,
valamint a nevelésével, gondozasaval, egészségével kapcsolatos feljegyzésekre ad
lehetdséget (anamnézis, oltasok, fert6zd betegségek, stb.). A felvételi-, 1-2-3 éves
statuszlap, a fejlodési tablakat (fejlodési tabla - étkezés, o6ltozkodés, mosakodas,
szobatisztasag, nagymozgasok fejlodése, értelmi fejlodés, hangadas €és beszédfejlodés
rogzitésére, percentiltdbla (kiilon fi, lany, hossz novekedés €s a stlygyarapodas
dokumentalasa).

o fejlddési naplo: A gyermek-egészségiigyi torzslap kiegészitéseként, azzal osszefiizve
gyermekenként vezetjiik. Tartalmazza a bolcsodei élete soran a fejlodése
allomasait. Az elsd taldlkozas az elsd bejegyzés, melyet a csaladlatogatas €s a
beszoktatds idejére vonatkozd bejegyzések kovetnek. Utdna a csaladlatogatas
Osszefoglalasa. A gyermek 1 éves koraig havonta, késébb negyedévente kell a
kisgyermeknevelOonek vezetni az értelmi-, az érzelmi-, a mozgas-, a beszédfejlédésre, a
szocialis kapcsolatok alakuldsara, az Onellatasra vonatkoz6 részeket, nagyobb
eseményeket.

o iizend fiizet: A csalad és mini bolcsdde kapcsolattartasanak igen fontos formaja. A sziild
tajékoztatast ad a gyermeke ¢életének kordbbi iddszakardl, fejlédésérdl, otthoni

szokasairol.
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A kisgyermeknevel6 minden olyan lényeges eseményrdl ir, ami a gyermekkel a
bolcsddében tortént. Ide jegyzi be a gyermek fejlédésében tapasztalt valtozasokat (pl.
szobatisztasag, beszéd, mozgas, jatékfejlddés). Hasznalata folyamatosan torténik. Az
optimalis, ha a kisgyermekneveldn kiviil a sziil6 is folyamatosan ir az lizend filizetbe,
igy tajékoztatja az otthoni torténésekrél a mini bdlcsdde dolgozoit. Vezetése
rendszeresen  torténik.  Negyedévente  Osszefoglalot  kell — késziteni a
kisgyermeknevelonek a gyermek fejlodésérél €és az tlizend fiizetben a sziild

tajékoztatasara.

Ellatasrol vezetett dokumentaciok

o Személyi nyilvantartas vezetése a Gyvt. 139.§ alapjan,

o Napi jelen és tdvolmaradéas kimutatdsa - 2. melléklete a 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet

o Gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentélasa - 4. melléklete a 328/2011. (XII.
29.) Korm. rendelet
Az étkezésben résztvevo gyermekek nyilvantartasat naponta vezetjiik
Kiilon nyilvantartas késziil a kedvezményben részesiilokrol.

o Napi jelentés kimutatas TAJ alapt kozponti nyilvantartas (KENYSZI)
A naponta gondozasban résztvevd gyermekek nevét rogzitjiik (adatszolgaltatas,
iddszakos jelentés, onellendrzés). A feladat felelse az intézményvezeto.

Az adatszolgaltatas ellendrzését az e-képviseld végzi.

18. FEJLODES JELLEMZOI BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermekek tobbsége az érés, fejlodés, a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés eredményeként
a bolcsddés kor végére elérik az 6vodai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettséget.

Az ovoda érettség jellemzoi:

o Fotevékenysége a jaték, aktiv, tevékeny, szereti, amit csinal.

o Képes kotddni, érzi, hogy szeretik, a kozosséghez tartozik, csaladjanak, tarsainak
oril, a feln6tt - gyerek kapcsolaton tul, a gyerek-gyerek kapcsolatokban is
biztonsagban, jol érzi magat, szivesen jatszik tarsaival.

o Jol tajékozodik kdrnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat.

o Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv.

o Nyitott, érdeklddd, kivancsi. Ordmmel vesz részt 11j tevékenységekben.
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Tobb teriileten 6nallo, €lvezi onallosagat, a gyakorlast, kisebb segitséget igényel.
Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.

Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket onalldan, vagy felnott segitségével
feldolgozni.

Mozgasa Osszerendezett, valtozatos mozgasformakat hasznal. Erzékeli teste térbe
valo elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.

Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonb6zo teriileteken. Szavakkal
fejezi ki sziikségleteit.

Els6sorban beszéd utjan tart kapcsolatot a felnéttekkel €s a gyerekekkel.
Szobatiszta, alvashoz sem hasznal pelenkat. Bliszke arra, hogy nem hasznal
pelenkat.

Egyiittmikddik a felnéttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit.

A gyermekek egészséges fejlodése esetén is jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak. Az

intézmények, a csalad, bolcsdde ¢és oOvoda egyiittmiikodése fontos a gyermek

zavartalanfejlédése és az 6vodai adaptéacio érdekében.

19. AZ IGENYBEVEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAI ES AZOK VEDELME

Az ellatast igénybe vevot megilleti:

o aszemélyes adatainak védelme,

o a maganéletével kapcsolatos titokvédelem,
(egészségi  allapota, személyes koriilményei,
jovedelmi  viszonyai, szocidlis rédszorultsag),

panasztétel joga.

Gyermekek és sziilok jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

A gyermekek alapvetd jogait ,,A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol” szolo

1997. évi XXXI. torvény szabalyozza.

A mini bolcsddel nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgélja a gyermek

fejlddését.

Tevékenységét a vonatkozd gyermeki és sziil6i jogok figyelembe vételével végzi.

A sziil6 joga, hogy:
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o Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza.

o Megismerhesse a gyermekcsoport életet.

o Megismerje a nevelési-gondozasi elveket. A mini bolcsddelatogatas, a csaladlatogatas,
a szlildvel torténd fokozatos beszoktatds €s a napi taldlkozasok biztositjak, hogy a
sziilok megismerjék a mini bodlcsddei nevelés-gondozas elveit és gyakorlatat, a
kisgyermeknevel6 pedig, a sziilé segitségével megismeri a gyermek egyéni igényeit,
szokasait.

o Tanéacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel5tol.

o Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a mini bolcséde mikddésével
kapcsolatban.

o Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy:

o A gyermek sziil6je jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza,
nevelje, és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi fejlédéséhez sziikséges
feltételeket, valamint az oktatdsdhoz és az egészségiigyi ellatdsdhoz valdé hozzajutast
biztositsa.

o A gyermeke ellatdsdban kozremlikodd személyekkel és  intézményekkel
egylittmiik6djon.

o A fizetendd téritési dijat idoben rendezze.

o A mini bolcséde hazirendjét betartsa.

o Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni.

A gyermek joga, hogy:

o Segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéshez.

o Sériilés, tartdos betegség eseten a fejlddését €s személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon.

o A fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos

szerek ellen védelemben részesiiljon.
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o Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
eroszakkal —, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon.

o A hatranyos megkiilonboztetés minden forméjatdol mentes nevelésben-gondozasban
részesiiljon.

o A lelkiismereti és vallasi szabadsaghoz.

o Nemzetiségi, etnikai és kulturalis hovatartozas tiszteletben tartasahoz.

A gyermeki jogok védelme:

o A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes €s jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatdsival, ellatasaval, térvényes képviseletének biztositasaval,
iigyeinek intézésével foglalkozik.

o Gyermekjogi képviseld ellatja a gyermek torvényben meghatarozott jogainak védelmét,

érvényesitését.

Erdekképviselet - A mini bolcsddei ellats soran a fenntartonak érdekképviseleti forumot
nem kell miikodtetnie.
A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, a gyermekek érdekeinek védelmét
ellaté Gyermekjogi képviselohoz fordulhat az alabbi panaszokkal:
o az intézményi ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
o agyermeki jogok sérelme, valamint,

o azintézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

Az intézményi munkavallalok jogai és védelme

A mini boélcséde kozalkalmazotti korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem 4ll fenn a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szold 1997. évi.
XXXI. torvény 15.§ (8) bekezdés szerinti kizard ok. A szolgaltatasokat végzok kozfeladatot
ellatd személynek mindsiilnek. A személyes gondoskodast végzok jogainak védelme a

mindenkor hatalyos Munkatorvénykonyv, €s a Kjt. alapjan torténik.
A személyes gondoskoddast végzo személyek esetében a munkavdallalot megilleti:

o Hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsak

emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkdjukat elismerjék.
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o A munkaltatd megfeleld és biztonsagos munkavégzési koriilményeket biztositson
szamukra.

o A mini bolcséde munkatarsanak joga, hogy a szakmailag elfogadott modszerek koziil -
a hatdlyos jogszabalyi keretek kozott - szabadon valassza meg az adott esetben
alkalmazando beavatkozasi format.

o Kiilonos védelem illeti tovabba a varandos anyat és a kisgyermeket neveld anyat. A
dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolja hatranyosan a mini bolcsédei
ellatasban, valamint alapellatason tali szolgaltatdsokban résztvevé kisgyermekek
érdekeit.

A bolcsédei halozatban a dolgozok érdekvédelmét a Bolesédei Dolgozék Demokratikus
Szakszervezete latja el, amelynek tigyrendjét a mindenkor hatalyos Munkatérvénykonyv

szabalyozza. www.bddsz.hu

A szakmai  érdekképviseletet a  Magyar Bolcsodék  Egyesiilete  Dbiztositja.

www.magyarbolcsodekegyesiilete.hu
A gyermekvédelmi feladatokat az intézményben gyermekvédelmi felelds latja el.

Ha a mini bolcsédében gyermeket veszélyeztetd problémat észleliink, az intézményvezetével
egylitt jelezziik. A gyermekvédelmi felelds személyérdl, elérhetdségérol a sziiloket a nevelési

¢év elején tajékoztatjuk.

Tevékenységiink célja, hogy segitséget nyujtsunk a csalddoknak szocidlis és pedagogiai
tertileten gyermekiik neveléséhez. Segitiink minden hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos
helyzetli és/vagy vesz€lyeztetett gyermeket a problémat kivalté ok/ feltarasara vonatkozoan:
megfeleld informaciok gytijtésével (csaladlatogatds, egyéni beszélgetés, megfigyelés), helyi
sajatossagok, kornyezeti adottsagok ismeretével, nevelési hianyossagok felmérésével, anyagi
problémak (rossz lakashelyzet, alacsony jovedelem stb.), egészségiigyi gondok feltarasaval

(betegseg).

A feltart problémaknak megfeleléen egyiittmiikddiink a csalddokkal, csaladsegité- és
gyermekjoléti szolgélattal és minden olyan intézménnyel, aki segitségére lehet a csaladnak,

azon keresztiil a gyermeknek.

20. A  SZOLGALTATAST NYUJTOK  FOLYAMATOS  SZAKMAI
FELKESZULTSEGE, BIZTOSITASANAK MODJA, FORMALI
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Képzés, tovabbképzés

A kisgyermekneveld kotelezd tovabbképzésének szervezése a 9/2000. és a 8/2000 SZCSM.
rendelet szabalyozasa alapjan torténik. A kotelezd tovabbképzések intézményi koordindlasa az
intézményvezeté feladatkorébe tartozik. A  tovabbképzési kotelezettség mindsitett
tovabbképzésen valo részvétellel teljesithetd.

A képzési ciklus alatt felséfoku végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60
tovabbképzési pontot kell megszerezni. A tovabbképzési idOszak tartama 4 év. Tovabbképzési
iitemterv alapjan szervezddik a kisgyermeknevel részére a tovabbképzéseken vald részvétel

biztositasa.

21. MINOSEGI MUNKAVEGZES A MINI BOLCSODEBEN A NEVELOMUNKA
BELSO ELLENORZESE

A mini bolcsédei nevelésben-gondozasban mindségnek nevezziikk az ott folyd munka azon
jellemzdit s sajatossagait, amelyek biztositjak az elhelyezett gyermekek egészséges fejlodését,
az ¢életkori sajatossdgoknak és egyéni igényeknek megfeleld banasmoédot, a
gyermekkozpontusagot jol felszerelt intézményben.

Mini bolcsddénkben ellendrzési feladatot végziink, az éves terv alapjan. A nevelési-gondozasi
munka felelés vezetdje a szakmai vezetd, ezért az ellenérzés is alapvetden az 6 feladata. Az
ellendrzés az ellendrzési tervnek megfeleléen torténik. Kiterjed a gyakorlati munkara és a
dokumentécio6 vezetésére is.

Az intézményvezetd évente ellendrzi a kisgyermekneveld gyakorlati munkajat, és folyamatosan
ellendrzi a dokumentécid vezetését. Minden nevelési év végén atfogod értékelést végziink, az
értekelésbe bevonjuk a sziiloket is, évente egy alkalommal kérddiv (sziiléi elégedettségi)
formajaban kérjiik ki véleményiiket. A kérddivet értékeljiik, megvizsgaljuk a mini bdlcséde
erdsségét, fejleszthetd teriileteit. Intézkedési tervet készitiink a feltart hidnyossadgok javitasa
érdekében. A kérddivek Osszesitése utan a sziiloket tijékoztatjuk sziilécsoportos értekezlet
keretében.

A fenntart6 évente egy alkalommal atfog6 ellendrzést végez a Gyvt. 104. § (e) pontja alapjan.
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Ezen szakmai programot Szabadbattydn Nagykoézségi Onkormdnyzat
Szabadbattydni Cifrakert Ovoda-Bélcséde Napocska Mini Bolcsddéje

részére készitettiik.

A szakmai program visszavondsig érvényes.

A Szakmai Programot Szabadbattydn Nagykézségi Onkormdnyzat
85/2024. (1V.29) sz. hatdrozatdval elfogadta.

A fenntart6i legitimacié utan a program életbe 1ép.
Moédositasa a 15/1998. NM rendelet alapjan torténik.
Aktualizéldsa folyamatos.

A Szabadbattyani Cifrakert Ovoda-Bélcséde bélyegzdjének lenyomata:
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Szabadbattyani Cifrakert Ovoda-Bélcséde Napocska Mini Bolesédéje




e Szabadbattyani Cifrakert Ovoda-Bolcséde Napocska Mini Boles6déje
Felvételi konyv szama:

MEGALLAPODAS

Mely 1étrejott egyrészrol: Szabadbattyani Cifrakert Ovoda-Boleséde Napocska Mini
Bolcs6déje, mint a napkozbeni ellatasat biztositdo intézmény, képviseletében eljaro:
Hufnageln¢ Béan Irén intézményvezetd (tovabbiakban Intézmény) valamint a mini bolesédei
ellatasban részesiilé gyermek sziiloje (torvényes képviseldje) kozott.

1. Az ellatast igénybe vevo torvényes képviseldje:

N BV . e
LEANYKOTT IEVE: ..vviiuiiiiiieeiieetieeite ettt et e site ettt e ebe et e esbe e taeeabeeseeenbeeseeenseenseessseensaeanbeesnneannes
SZULIEtEST RELYE, TACTE: .oenvieiiieiieeiiieie ettt ettt ettt et e et e e teesebeesbeessbeessaeebeesneeenes
AANYJA NBVE. ..ot ctie ittt ettt st s et e et e te e st e s ae e be e st e ebe e be e st e eRe e beeneeeR e e teenteeReeaReeneeeraeanaenreentenreenres

| D710 131 1RSSR PP

Személyi 1ZaZOIVANY SZAMA .......eooivieiiiieiieiieeie ettt ettt e e e et e e e e teesebeeseessseenseessseenseeennes

ko6zott, az alabbi feltételek szerint.

2.A mini bolcsddei ellatast igénybe vevo:

N LT PP PP OTRROTRPRN
SZULEtEST NELYE, TAEJE: ..cneeiiiiiiieiiiie ettt
AANYJA NBVE. ..ot etie sttt ettt st et e e te e teese e s ae e teeseeere e be e st e eRe e beeseeeR e e teenteeReeaReenteeReeateenteeneenreenren
| 571502111 O TSSO PP UPPRO

T AT SZAMA: ..t

2. Intézményben a mini bolcsddei ellatas kezdete: ............... EVireerrieeereeennes ho............ napjatol
a mini bolcsddei ellatas megsziinésének idépontja: év. ho nap

3. Ellatas id6tartama:
o hatarozatlan idGtartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig. *

o0 hatdrozott idOre: .......coviiiiii -ig biztositja. *

A mini bolcséde olyan bolcsddei ellatast ny(jté intézmény, amely a gyermekek napkdzbeni
ellatasa keretében, a Bolcsdédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint,
jogszabalyban meghatarozott szakiranyu végzettséggel rendelkezd személy altal akar tobb, a
bolcsddei intézményhez képest kisebb 1étszamu csoportban, valamint egyszeribb személyi,
targyi és mitkodtetési feltételek mellett nyujt szakszerti gondozast €s nevelést.

A mini bolesdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerti
gondozasat és nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy
szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betdltését
kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhato a bolcsddében.
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A mini bolcséde végezheti a fogyatékos gyermekek korai habilitacios és rehabilitacids célu
nevelését és gondozasat is. A mini bolcsddei ellatas keretében a kozoktatasrol szold 1993. évi
LXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kt.) szerinti szakértéi és rehabilitacids bizottsag
szakvéleménye alapjan a fogyatékos gyermek hatéves kordig fejlodését biztositd fejlesztd
felkészitésben €s nevelésben vesz részt.

@ﬁ‘ﬂs
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* A megfeleld aldhtizando.

A bolcsédei ellatas megsziinésének esetei:

A jogosultsagi feltételek megsziinésével: Gyvt. 37/A.§ ¢és Szabadbattyan Nagykozség
Onkormanyzata a felnétt és gyermek személyes gondoskodast nyujtd ellatasarol szolo
onkormanyzati rendelet alapjan az ellatas megsziinik:
o Hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjelolt idétartam — illetve a meghosszabbitott
1dGtartam-leteltével,

(@]

Jogosultsagi feltételek megsziinésével.

o Az Onkéntesen igénybe vett mini bolcsddei ellatas megsziintetését a jogosult, illetve
torvényes képviseldje kérvényezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az ellatast
megsziinteti. Az ellatds a megegyezés idOpontjaban, illetve ennek hianyaban a
megallapodasban foglaltak szerint szlinik meg.

o Az intézményvezetd az dnkéntesen igénybe vett mini bolcsddei ellatast megsziinteti, ha
a jogosult a hazirendet ismételten stilyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei okai mar
nem allnak fenn.

o Abban az esetben, ha a jogosult az ellatast harom honapig bejelentés nélkiil nem veszi
igénybe,

o A jogosult halala estén.

A hazirend sulyos megsértése: A hazirend stlyos megsértésének mindsiil, ha a sziil6 a mini
bolcséde miikddési rendjét akadalyoztatja. Ebben az esetben az intézményvezetd
gyermekvédelmi intézkedéseket is kezdeményezhet.

Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett mini bolcsddei ellatas megsziintetésérol,
valamint az ellene tehetd panaszrél irdsban értesiti a jogosultat, vagy torvényes képviseldjét.
Egyet nem értés esetén a jogosult vagy torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl
szamitott nyolc napon beliil, a fenntartohoz fordulhat. A fenntartd végrehajthatd hatarozataig
az ellatast biztositani kell.

Az ellatas megsziinésekor a felek elszdmolnak egymassal, amely kiterjed
o atéritési dij rendezésére,
o azintézmény targyi eszkdzeiben okozott szandékos karokra.

A mini bolcsodei ellatas keretében az intézmény a gyermek szamara az alabbiakat
biztositja:

o anevelés és gondozas feltételeit,
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szakszerll nevelést- gondozast, testi-lelki sziikségletek kielégitését, a fejlodés és a
szocializacio segitését,

a sziilo kozremitkodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

a mini bolcsddei ellatas tekintetében meghatarozott textiliat, butorzatot, egyéb
eszkozoket és felszerelést,

a jatéktevékenység feltételeit,

a szabadban valo tartdozkodas feltételeit,

allanddsagot (sajat kisgyermekneveldt), egyéni banasmodot,

egészségvédelmet, egészségnevelést, kulturhigiénés szokasok kialakulasanak
segitését,

a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozas kdvetelményének
megfeleld étkeztetést,

a mini bolcsddében az étkeztetést a kdzétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egészségligyi eldirasokrol sz616 miniszteri rendeletben foglaltaknak megfeleléen kell
biztositani.

A mini bolcsdde a sziilé szamara az alabbiakat biztositja:

o
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a hazirend megismertetését,

adaptaciohoz sziikséges 1dot és feltételeket,

tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,
megismerhesse a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentaciokat,
megismerhesse a gyermekcsoport életét, napirend;jét,

tanacsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon,

az intézmény miikodését illetéen mondjon véleményt €s tegyen javaslatot.

4. A Gyvt 33. § (1), (2) bekezdésében foglaltak értelmében a személyes gondoskodas
feltételeirdl a kérelem benyujtasakor, ellatas esetén az ellatis megkezdésekor tajékoztatni
kell az ellatasra jogosult gyermeket és torvényes képviseldjét. Az ellatas igénybevételének
megkezdésekor a gyermek ellatasat biztositd intézmény szdban és irdsban az alabbiakrol
tajékoztatja a torvényes képviseldt:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b) az intézmény altal vezetett, red vonatkoz6 nyilvantartasokrol, a torvényes képviseld koteles
az intézményi nyilvantartasokhoz sziikséges adatokrol és azokban torténd valtozasokrol 8
napon beliil informaciot szolgaltatni,

c) az ellatasra jogosult gyermek €s hozzatartozo6i kozotti kapcsolattartasrol, kiilondsen a tavozas
és a visszatérés rendjérdl,

d) az érték- és vagyonmegdrzés moddjarol,

e) az intézmény hazirendjérdl,

f) panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

g) a fizetendd személyi téritési, illetve személyi gondozasi dijrol,

h) a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.

JN4

5. A s7iil0 a tajékoztatas megtorténtérdl a megallapodas végen alédirdsaval nyilatkozik.
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6. A torvényben meghatarozottak szerint (1997. XXXI. tv. 146.§ - 151. §) a személyes
gondoskodast nyujto alapellatas keretében biztositott gyermekek napkdzbeni ellatdsa személyi

téritési dijanak megfizetésére a sziiloi feliigyeleti joggal rendelkezo6 sziilé vagy mas torvényes
képviseld koteles, a jogviszony megkezdésének elsd napjatdl az Intézménynek megfizetni.

SIS
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7. Az 1997. évi XXXI. tv. (tovabbiakban Gyvt.) 147.§.(2) A mini bolcséde esetében az
intézményi téritési dijat kiilon meg kell hatarozni a gyermek gondozasara, nevelésére, nappali
felligyeletére €s a vele torténd foglalkozésra (a tovabbiakban egyiitt: gondozasara), valamint a
gyermekétkeztetésre vonatkozoan.
A Gyvt. 148.§ (1)-(3), valamint (5) bekezdése alapjan a mini bolcsddei ellatasért fizetendd
téritési dij mértékét Szabadbattyan Nagykozségi Onkormanyzat rendeletben szabalyozza. A
téritési dij mértékét minden év marcius 31-ig a fenntartd6 Onkormanyzat képviseld testiilete
hatarozza meg.
Szabadbattyan Nagykozségi Onkorményzat rendelete alapjan:

- azintézmény étkezési téritési dija 565,- Ft+Afa /nap

- diétas étkezés téritési dija 700,- Ft + Afa/nap
Ervényes 2023. oktéber 1-t61 megsziinésig.

8. A gyermekek étkeztetésére €és a kedvezményekre, tdmogatasokra valo jogosultsag feltételei:
A gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell
biztositani, azaz ingyenesen étkeznek ha
o agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
tartosan beteg, vagy fogyatékos gyermek,
csaladban tartosan beteg gyermeket nevelnek,
a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
a gyermeket nevelésbe vették.

o O O O

9. A személyi téritési dijrol szO0lo részletes tajékoztatast, valamint a személyi téritési dij
mértékérdl szolo értesitést a sziildknek meg kell kapnia.

10. A mini bolcsddei étkezésért fizetendd személyi téritési dijat a sziild vagy a térvényes
képviseld koteles hataridore megfizetni.

A téritési dijat havonként a targyhonap 10. napjaig kell befizetni (328/2011. Korm.rend.16. §
(1). alapjan), készpénzben, vagy atutalassal.

11. A havonkénti befizetés elmulasztisa esetén az intézményvezetd 15 napos hataridd
megjelolésével a fizetésre kotelezett személyt irasban értesiti, s kéri az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hataridé eredményteleniil telik el, az intézményvezetd nyilvantartasba veszi
a kotelezett nevét, lakcimét és a fennallo dijhatralékot. {rasban értesiti a Fenntartot.

12 Ha a sziild gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza mini bdlcsédébe, az
intézményvezetdjénél koteles bejelenti a tdvolmaradast és annak varhat6 iddtartamat, valamint
a tdvolmaradasra okot ad6 koriilmény megsziinését és azt, hogy a gyermek mikor veszi igénybe
Ujbol a gyermekétkeztetést. Az étkezés lemondasandl a hidnyzas elsd napjat a sziildnek fizetni
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kell. A lemondast minden reggel 9 6raig tudjak a sziilok telefonon, személyesen megtenni. A
bejelentést kdvetd naptol a tavolmaradas idejére mentesiil a gyermekétkeztetésért fizetendd
téritési dij fizetésének kotelezettsége alol a sziilo vagy térvényes képviseld.

13. A mini bdlcs6édei gondozas személyi téritési dijat akkor is teljes honapra kell megtériteni,
ha a gyermek az ellatast a honap nem minden napjan veszi igénybe.

14. Az tinnepek miatti, munkarendben bekdvetkezett valtozasokrol idoben értesitést kapnak a
sziilok. Nyari idészakban 4 hétig zarva tart a mini bolcséde, melynek idépontjarol a sziiloket a
torvényi eldirdsnak megfeleléen febr.15-ig tajékoztatjuk. December honapban a két linnep
kozott (az iskolai téli sziinethez igazodva, kb. december 22-31.) a mini bélcséde zarva tart.

A Bolcsddék Napja aprilis 21-e, nevelés-gondozas nélkiili munkanap a mini bolcsédében, vagy

ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az azt kdvetd legkdzelebbi munkanap.
15. A sziil6i feliigyeletet gyakorld személy a hazirendet betartja, valamint egyiittmiikodik az
ellatasban kozremtikodo személyekkel.

16. A mini bolcsédében a Gyvt. 35-36. § alapjan a gyermek sziiléje vagy mas torvényes
képviseldje panaszaival az intézményvezetéhoz fordulhat. Az intézményvezetd, ha 15 napon
beliil nem kiild értesitést, vagy nem elégedett a tett intézkedéssel a panaszos a fenntartohoz,
vagy a Gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat. A panaszt az Intézményvezetonél kell benytjtani.
17. A sziil6 a megéllapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennallo kotelezettségek
elmulasztisa esetén panaszaval az intézményvezetéhoz, valamint a fenntartd Szabadbattyan
Nagykozségi Onkorméanyzatahoz fordulhat.

18. A személyes adataim kezelésérdl (2011.¢vi CXIL tv. 5.§(1), a 1993. évi 1L tv. 20.§
értelmében a tdjékoztatast megkaptam. Az intézmény tajékoztatott az orszagos rendszerbe valo
jelentésrol. (KENYSZI)

19. Hozz4jarulok és engedélyezem, hogy gyermekemrdl az intézményben készitett fotokat és
videofelvételeket a mini bolcséde szakmai anyagaiban (szakmai program, tajékoztatd,
falitjsag, szakmai el6adasok, konferenciakon, honlapon, kiadvanyokon, szakmai filmeken stb.)
felhasznalhassa, és nyilvanossagra hozhassa.

igen nem

Az ellatast igényld kijelenti, hogy a megéllapodéasban és a hazirendben foglaltakat megismerte,
megeértette €s alairdsaval egyidejiileg egy példanyat atvette.

Szabadbattyan, 20......év ................... ho ...... nap

Sziilo/gondvisel6 foigazgato
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A megallapodas 1. sz. melléklete:

SZEMELYI TERITESI DIJ MEGALLAPITASA

Intézmény neve: ]
Szabadbattyani Cifrakert Ovoda-Bolcsode Napocska Mini Bolcsodéje

Gyermek neve:
Sziiletési helye, ideje:
Anyja neve:

Lakcime:

Sziil6 adatai:

Fizetésre kotelezett neve:
Sziiletési ideje:

Anyja neve:

Lakcime:

Mentesség jogcime gyermekétkeztetés esetén™:

- agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek, vagy a csaladban tartdésan beteg gyermeket
nevelnek,

- acsaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- acsaladban az egy fore juto jovedelem a legkisebb nettd6 munkabér 130 %-at nem
haladja meg,

- agyermeket nevelésbe vették.

* A megfelel6 aldhtizando, a jogosultsadgot igazol6 hatarozat, szakorvosi igazolas, Gyvtr.
szerinti igazolas csatolando
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TAJEKOZTATAS A DIJFIZETES OSSZEGEROL

1. Intézményi téritési dij:
Szabadbattyan Nagykozségi Onkorményzat rendelete alapjan:
- az intézmény étkezési téritési dija 565,- Ft+Afa /nap/fé
- diétas étkezés téritési dija 700,- Ft+ Afa/nap

Ervényes 2023. oktober 1-t61 megsziinésig.

yorer e

EtkezEsre :  ..oovevvneeiiin.. Ft /nap
Dij fizetés kezdete: ......................... -t6l megszlinésig.

3. A személyi téritési dijat minden ho 10-ig kérnénk 4tutalni vagy befizetni az intézmény

szamlaszamara:

Szabadbattyani Cifrakert Ovoda-Bolcséde
Bankszamlaszama: 11736006-15365972

Szabadbattyan, 202..........c.ccoiiiiiii

foigazgato
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A megallapodas 2. sz. melléklete:

SZULOI NYILATKOZAT TOVABBI BOLCSODEI ELLATASROL

Gyermek neve:

Sziiletési helye, ideje:
Anyja neve:

Lakcime:

Sziil6 neve:
Sziiletési ideje:
Anyja neve:
Lakcime:

Gyvt. 42/A. § (1) Mini bolcsédei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratél nevelhetd
¢s gondozhato, ha a harmadik ¢életévét:
cb) szeptember 1-je és december 31-¢ k6z6tt tolti be, a kovetkez6 év augusztus 31-¢ig, ha a
szllo, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az
id6pontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

N L1111 sziild nyilatkozom, hogy
EYEIMEKEM ...ttt tolti harmadik életévét.

Kérem, hogy részére tovabbi mini bolcsddei ellatasat biztositani sziveskedjen.

Tudomasul veszem, hogy ............. [oviiiiininn. nevelési év végeéig a Szabadbattyani Cifrakert
Ovoda-Bélcséde Napocska Mini Boles6déjének (8151 Szabadbattyan, Iskola u. 9. ) ellatottja

marad.

Szabadbattyan, 202............c.cooiiiiiiin,

Sziilo alairasa




