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HAZIREND

A Hazirend célja: olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyek biztositjak a gyerekek
nyugodt, biztonsdgos bdlcsddei életét, a gyermekkdzponti neveldémunkat és az intézmény torvényes
miikodését.

A Hazirend hatalya kiterjed a bolcs6débe felvett kisgyermekekre €s azok sziileire, tovabba valamennyi
alkalmazottjara, illetve az ott tartdzkodo személyekre.

ALTALANOS TUDNIVALOK

¢ Az intézmény munkanapokon, hétf6t6l — péntekig 7.00 — 17.00 oraig biztositja a
bolcsodei ellatast.

A bolcs6de a torvény altal biztositott tinnepnapokon, és munkasziineti napokon zarva tart. A
nyari zarast a fenntarto allapitja meg, melyrél az intézményvezetd a sziildket minden év
februar 15-ig téjékoztatja. A téli zards december honapban a két iinnep kozotti idészakban
torténik. A zarasok idejére igény szerint tigyeleti ellatast biztositunk.

o A bolcsédében aprilis 21-e vagy az azt kovetd legkdzelebbi munkanap, minden évben nevelés-
gondozas nélkiili munkanap. Sziikség esetén étkezést, feliigyeletet biztositunk.

e A Bolcs6dei nevelés - gondozds orszagos alapprogramja alapjan elkészitett szakmai
programban megfogalmazottak és a mini bolcsédei napirend alapjan torténik a gyermekek
nevelése — gondozasa.

e Az intézményben kizarélagosan olyan reklamanyag helyezhet6 el, amelyet az
intézményvezetd engedélyezett.

e Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy az intézmény teriiletén, valamint 5 méteres
korzetében TILOS A DOHANYZAS!

o A sziil6 a megallapodasban szereplé adatok valtozasat 8 napon beliil koteles bejelenteni az
intézményvezetonek.

® A bolcsdde dolgozoi kozfeladatot ellatd személynek mindsiilnek.

A BOLCSODEI ELLATAS

o A bolcséde a csaladban nevelkedé 20 hetes kortol - 3 éven aluli gyermekek napkozbeni
ellatasat, szakszerli nevelését-gondozasat biztosité intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét
betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre,
a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd a bolesdédében.

e Az cllatast elsOsorban azon gyermekek részére biztositjuk, akiknek sziilei/gondozoi
munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi dij folyodsitasa melletti munkavégzést is —,
munkaerd-piaci részvételt eldsegitdé programban, nappali rendszeri képzésben vald
részvételiik, betegségiilk vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrél nem tudnak
gondoskodni.

e Ha a fenntart6 eltéréen nem rendelkezik a keresétevékenységet folytatd vagy folytatni kivand
szlil6 legkésobb a gyermek bdlcsddei ellatasanak megkezdését megel6zd két héttel a bolesddei
nytjté intézménynek, munkaltatdi igazolast nytjt be, vagy bemutatja leendé munkaltatdjanak
igazolasat arr6l, hogy a sziil0 ndla, alkalmazasban fog allni, megjeldlve annak kezdd
id6pontjat is. (Gyvt.36.§)
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o A bolcsédei ellatas a gyermek fokozatos beszoktatasaval kezdddik. A sziilé /hozzatartozod
segiti a gyermek beilleszkedését az j kozegbe. A beszoktatasi id6 altaldban 2 hét, de a
gyermek egyéni igényeit figyelembe véve ez lehet tobb id6 is.

e A Dbolcs6dében a nevelési-gondozasi feladatokat a gyermek ,sajat” kisgyermekneveldje
végzi, aki ismeri, €s tiszteletben tartja a gyermek egyéniségét. A kisgyermekneveldk és a
bolcsddei dajka magatartasaval mintat, modellt nydjt a gyermek és a sziildk szdmara.

e A Dbolcsdde sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermekek nevelését — gondozasat is vallalja. A bolcsddei ellatasban a nemzeti koznevelésrol
sz016 2011.évi CXC. torvény 4.§ 25. pontja szerinti gyermek legfeljebb hatéves koraig  vehet
részt. Korai  fejlesztésiiket a  teriiletileg illetékes  Pedagogiai  Szakszolgalat
gyogypedagogusa végzi.

A sajatos nevelési igényli (SNI) gyermek abban az esetben vehetd fel és gondozhaté amennyiben:

¢ A nemzeti koznevelésrél (2011.évi CXC.) szol6 torvény szerinti szakértdi és rehabilitacios
bizottsag szakvéleményben erre javaslatot tesz,

¢ A bolcsddei gondozas sordn nem veszélyezteti sem maga, sem téarsai testi épségét.

o A fogyatékkal él6 gyermeket a bolcsédébe probaidovel vessziik fel, melynek idétartama
hérom hoénap.

e A probaid6 letelte utan a gyermekkel kozvetleniil foglalkoz6 szakmai csoport (orvos,
kisgyermekneveld, bolcsddei szakmai vezetd) egyiittesen, dontenek a gyermek tovabbi
ellatasarol.

¢ A sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése, gondozasa integraltan torténik, napi gondozasi
idejiik négy oranal kevesebb id6tartamban is meghatarozhato.

SZOLGALTATASOK

e A csaladoknak az alapellatason tul az alabbi szolgaltatasokat nytjtunk bolcsédei csoportok
iires féréhelyein. A szolgaltatasok kiilon téritési dijért vehetdk igénybe, a felndtt és gyermek
személyes gondoskodast nyujtd ellatasardl szolo 4/2018 (V.15.) onkormanyzati rendelet
alapjan.

o [doszakos gyermekfeliigyelet - a gyermek szamara a sziilé altal igényelt alkalommal és
idétartamban.

e Ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatds a nevelési tanacsadds — fejlodésbeli, gondozasi,
nevelési, étkezési témakban.

ERTEKMEGORZES

e A Dbolcs6dei atadoéban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk taroldséra.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mert a bdlcsédében
hagyott, ill. a gyermeken 1évo, vagy hozott targyakért felelésséget vallalni nem tudunk.

o A sziilék bolcs6dében tarolt értéktargyaiért felelésséget nem vallalunk!

e Lanccal, nyakba akasztott cumival balesetveszély miatt gyermeket a bdlcs6dében nem
fogadunk, még a sziil6 felelésségvallalasa esetén sem.

¢ A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen kérjiik tarolni.

e Az intézmény felszerelési targyait, eszkozeit, az ellatott gyermekek és sziileik, valamint a
bolcséde dolgozdi kotelesek rendeltetésszerlien hasznalni és a szandékos, nem szandékos
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karokozasért anyagi felelosséget vallalni. A boleséde tulajdonaban 1év6é eszkozok,
jatékok az intézménybol ki nem vihetdk.

GYERMEKEK ERKEZESE-TAVOZASA

e A bolcs6débdl a gyermekeket csak a sziilé vagy az altala irasban megbizott személy viheti
el. 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

o Elvalt vagy valofélben 1évd sziilok esetén csak birdi itélet szerint megallapitott, sziiloi
feliigyeleti jogot gyakorld sziilé viheti el a gyermeket az intézménybdl. Amennyiben nincs
ilyen dontés, mindkét sziilo barmikor élhet ezzel a jogéaval.

e A Dbolcsdédébdl tavozaskor, miutdn a sziild gyermekét atvette, az intézmény egész
tertiletén a sziil6 viseli a teljes felelosséget gyermeke irant.

e Ha a sziild a gyermekét méltanyolhato, rendkiviili ok miatt a bdolcs6débdl a nyitva tartés
végéig nem tudja elvinni, kételes a mini bolcsddét értesiteni. Abban az esetben, ha nem
torténik jelzés, vagy a gyermekért érkezé személy olyan fizikalis, vagy mentalis
allapotban van, hogy azzal veszélyezteti a gyermeket, a gyermek elhelyezésérdl hivatalos
eljaras keretében gondoskodunk (Gyermekjoléti Szolgalat).

o Kérjiik a kedves sziiloket, segitsék a bolcsddei csoportok napirendjének kialakitasat azzal,
hogy gyermekeikkel 8 oraig megérkeznek a bolcsédébe.

- 8.00-8.30 kozott — a gyermekek étkeztetési ideje alatt — nem tudjuk fogadni az
érkez6 gyermekeket. A 8.30 utan érkez6 gyermekek szamaéara kérjiik a reggeli
étkezést otthon biztositani sziveskedjenek.

- Lehet6ség van arra, hogy alkalmanként kés6bbi idépontban érkezzenek, de ezt elére
kérjiik jelezni a gyermek kisgyermekneveldjének.

o A sziilok gyermekiikkel, ill. gyermekiikért lehetdleg étkezések el6tt vagy étkezések utan
jojjenek, mert a kisgyermeknevelok, bolcsédei dajka étkezési id6 alatt nem tudnak
megfelelden odafigyelni az érkezé gyermekre.

BETEGSEG — HIANYZAS

o A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lazas
(37,5 °C és ennél magasabb homérsékleti), antibiotikumot szed6 gyermek a bolcs6dét nem
latogathatja. Ha a gyermek gyogyszert, vagy gyogyhatasu készitményt kap, arrél a sziild
irasban koteles tajékoztatni a gyermeke kisgyermekneveldjét.

e Nem nevelhet4-gondozhat6 a bolcsédében a fert6z6 beteg gyermek mindaddig, amig a hazi
gyermekorvos vagy haziorvos nem igazolja, hogy ez az allapot mar nem all fenn. A
csaladban eldéfordulo fert6zo betegségekrol a bolesddét értesiteni kell.

e Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziildt, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a
sziilok elérhetoségeinek megadasa. Kérjlik, hogy az értesités utan minél elébb gondoskodjanak
a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulas
esélyeit.

o Betegség vagy tavollét esetén a hianyzas okat 24 6rdn beliil kérjiik a bolcsédével tudatni.
Hianyzas utan a bolcséde csak gyermekorvosi igazolassal latogathato.

o A megtortént kotelezd védooltasokrdl folyamatosan kérjiik a tajékoztatast.

e Az intézményben az orvos rendszerességgel vizsgalja (statuszt készit) a gyermekeket.
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ETKEZTETES, TERITESI DiJ

o A Dbolcsédében a kozétkeztetésrol szolo 37/2014.(1IV.30.) EMMI rendeletnek megfeleléen
torténik a gyermekek étkeztetése. A bolcsddei kozétkeztetés soran biztositjuk a vallasi okbol
irasban igényelt specialis étrendet.

e Az intézményben napi 4 étkezést biztositunk a gyermekek szamara. Ez reggelit, tizorait,
ebédet, uzsonnat tartalmaz.

e A bolcsddei sziiletésnapok és névnapok megiinnepléséhez hazi készitésii siitemények és
tortak nem szolgalhatok fel, hivatkozva a kozegészségiigyi szabalyokrol szolo 9/1985. (X.23.)
Eii.M BKM egyiittes rendelet vonatkozé eldirasaira.

e A kedvezményes étkezéshez a 328/2011.(XI1.29.) kormanyrendelet 6. sz. melléklet kitoltése
sziikséges. Az igényléshez a sziikséges dokumentumokat kérjiik csatolni és a
kisgyermeknevelének atadni. A kedvezmény érvényesitésére a benyujtast kovetd naptdl van
lehet6ség.

e Az intézmény téritési dijarol és a személyi téritési dijrol irdsban tajékoztatjuk a sziilot.
o A bolcsddében a személyi téritési dijat: étkezésre és gondozasra is megallapitjak.

o Téritési dij megallapitasa a mindenkori érvényben 1évé Onkormanyzati rendelet alapjan
torténik. A befizetés mindig targyhonapra torténik.

e Felhivjuk a sziilék figyelmét a bolesddei téritési dij befizetése minden hoénap 10-e, a
hataridé pontos betartasat kérnénk. A gyermek tavolléte esetén is ezt a megjeldlt idépontot
kérjiik betartani.

e Ha a sziil6 a gyermeket barmilyen ok miatt nem hozza a bdlcs6débe, és annak bejelenti a
varhato id6tartamat akkor mentesiil a téritési dij fizetése alol, a kovetkez6 naptol. A bejelentést
reggel 9.00 6rdig kell megtenni. A lemondast a gyermek kisgyermekneveldjénél telefonon vagy
személyesen lehet megtenni. A nem jelentett hianyzas esetén a sziilé a téritési dij
visszafizetésére nem tarthat igényt.

e A gyermek hianyzasutani visszatérését kérjiik elézoé nap reggel 9 6raig sziveskedjenek jelezni.
¢ Hianyzas esetén a befizetett és fel nem hasznalt téritési dij, a kovetkez6 honaptdl irddik jova.
e A havonkénti befizetés eclmulasztasa esetén az intézményvezetd 15 napos hataridé

megjelolésével a fizetésre kotelezett személyt irasban felhivja az elmaradt téritési dij

befizetésére. Ha a hataridé eredményteleniil telik el, az intézményvezetd nyilvantartasba veszi
a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalld dijhatralékot, melyrdl irasban értesiti a Fenntartot.

e A Dbdlcs6dei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek fejlodését. Tevékenységét a gyermeki jogok ¢€s kotelességek figyelembe vételével
végzi.
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ELLATAS MEGSZUNESENEK MODJAI

e Gyvt. 37/A. § és a Szabadbattyan Nagykozségi Onkormanyzatanak a felnétt és gyermek
személyes gondoskodast nyujté ellatasrol sz616 4/2018. (V.15.) Onk. rendelete alapjan.

¢ A jogosultsagi feltételek megsztinésével:
v" haa gyermek a 3. életévét betoltotte, és a bolcsédei nevelési év végéhez ért,

v' ha gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett dvodai
nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd €s gondozhato a
bélcsddében,

v' hatarozott id6 lejartaval.

eHa a sziiléi feliigyeleti jogot gyakorld sziilo vagy torvényes képviseld kérelmezi a
megsziintetést, mely alapjan az intézményvezet6 a megegyezett idopontban az ellatast
megsziinteti,

e Abban az esetben, ha a jogosult az ellatast 3 honapig bejelentés nélkiil nem veszi igénybe.

¢ A jogosult halala esetén.
¢ A hazirend ismételt sulyos megsértése esetén:

v" A hazirend silyos megsértése: ha a sziil6 a bolcséde torvényes mitkodési
rendjét akadalyozza. Ebben az esetben az intézményvezetd gyermekvédelmi
intézkedéseket is kezdeményezhet.

Az ellatas megsziintetésérél (a bolcsédei gondozasra vald életkori jogosultsag betdltésétol eltérd
esetben) az intézményvezetd irasban értesiti az ellatast igénybe vevot, illetve annak torvényes
képviseldjét, Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve térvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl
szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntart6 végrehajthato hatarozataig az ellatast
biztositani kell.

¢ Az ellatas megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed:
e a téritési dij rendezésére,

e az intézmény targyi eszkozeiben okozott szandékos karokra.

KAPCSOLATTARTAS ES EGYUTTMUKODES LEHETOSEGEI

A gyermekr6l csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.
1. Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

e ¢év kodzben a bolcséde nyilt napot, sziildcsoportos beszélgetéseket szervez a folyamatos
kapcsolattartas és a gyermek bolcsédei életének figyelemmel kisérése céljabol,

¢ k6z0s rendezvények,

e cgyéni beszélgetések, a kisgyermeknevelovel vald rovid, esetenkénti megbeszélések (napi
beszélgetés bevételnél-kiadasnal),

e lizend fiizeten keresztiil.

2. Az intézményvezeto eldzetes, telefonos idopont egyeztetés alapjan fogadja a hozza fordulo
sziiloket.

3. Az intézményvezetd mindennapi aktualis problémaval munkaidében barmikor felkereshetd.
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Gyermeknek joga van:

e A testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlodését egészséges felnevelkedését biztositd sajat
csaladjaban torténd nevelkedéséhez.

e Ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
szabad kibontakoztat4sahoz.

o Fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz,

e Artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasokkal, az elhanyagolassal a bantalmazassal szembeni
védelemhez (fizikai, szexualis, lelki erdszak, elhanyagolés, informacids artalommal szembeni
védelem).

e Tarsadalomba valo beilleszkedéshez.

e Fogyatékkal €16 vagy tartosan beteg gyermek esetében a kiilonleges ellatashoz. Joga van
ahhoz, hogy a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére
karos szerek ellen védelemben részesiiljon.

o Csaladi élethez és maganélethez valo joga.

e Emberi méltosaga tiszteletben tartdsdhoz.

e Bolcsddénk tiszteletben tartja, hogy képességeinek, adottsagainak megfeleld nevelésben-
gondozasban részesiiljon.

o Lelkiismereti és vallasi szabadsaghoz.

o Nemzetiségi, etnikai és kulturélis hovatartozas tiszteletben tartasahoz.

A sziild joga:

e Megvalaszthassa azt az intézményt, amelyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza.

e Megismerhesse a gyermekcsoport életét.

e Megismerhesse a nevelési-gondozasi elveket, hazirendet.

e Tandacsot, tajékoztatast kérjen a kisgyermeknevel6tol.

¢ A bolcséde munkdjat segitd javaslattal, véleménnyel éljen.

e Megismerhesse a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

e Panasszal élhet az intézményvezeténél, fenntartonal, a gyermekjogi képviselénél az ellatast
érinté kifogésok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba a bolcsddei
dolgozoi kotelezettségszegése estén.

A sziilo kotelessége:

o A gyermeke ellatasdban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel egyiittmiikddjon.

¢ Gondoskodjon gyermeke fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

¢ A sziilének gondoskodnia kell arrdl, hogy gyermek tisztan, apoltan érkezzen a bolcsédébe.

o A s7iil6 koteles minden olyan a gyermekével kapcsolatos koriilményrdl, eseményrdl a csaladi
¢letét befolyasold valtozasrol az intézményvezetdt, bolcsddei szakmai vezet6t, a gyermek
kisgyermeknevel6jét tajékoztatni, mely a gyermek bolcsddei életére kihatassal bir, azt
lényegesen befolyasolja.

¢ A héazirend betartasa.

A bolcsode joga és kotelessége:

¢ A gyermeki jogok védelme.

¢ A fenntart6 altal meghatarozott nevelési, gondozasi feladatok magas szintd ellatésa.

o A gyermekek ellatdsa érdekében a sziilokkel, hozzatartozokkal vald szoros egyiittmiikddés,
tajékoztatas.
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ERDEKKEPVISELET

o A boleséde gyermekjogi képviseljének a neve, és elérhetsége a falitijsagon megtekinthetd.

e Az 1997. évi XXXI. tv. 36.§ alapjan a sziild panasszal fordulhat az adott intézmény
vezetOjéhez, vagy a fenntartéhoz a kovetkezo esetekben:

o azintézményi jogviszony megsértése, kiilondsen a személyiségi jogainak,
kapcsolattartasainak sérelme, tovabba az intézmény dolgozoinak szakmai, titoktartasi
és vagyonvédelmi kotelezettségeinek megszegése esetén, vagy

o az ellatas koriilményeit érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

o gyermeki jogok sérelme esetén,

¢ Az intézményvezetd a panaszt kivizsgalja — tajékoztat a panasz orvoslasanak maodjarol.

e A s7iil8 az intézmény fenntartjdhoz - Szabadbattyan Nagykozségi Onkormanyzat - vagy a
gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje 15 napon beliil nem kiild
értesitést a vizsgalat eredményérdl vagy a tett intézkedéssel a panaszos nem ért egyet.

e Az intézményben Erdekképviseleti Forum miikodik. A Forum miikodésének jogszabalyi
hattere:

o agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo16 1997. évi XXXI. térvény,

o a személyes gondoskodast nyujtéo gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatirél és miikodésiik feltételeirél szold 15/1998.
(IV.30.) NM rendelet.

Az Erdekvédelmi Férum célja: A gyermekek érdekeit szem el6tt tartva a torvényes
képviselok, az intézmény €s a fenntartd képviseldi egyiittmiikodjenek a bolcsddei ellatassal
kapcsolatban felmeriilé kérdések, problémak, panasz esetén.

Miikodésérél az Erdekképviseleti Forum Miikodési Szabalyzata ad tajékoztatast.

A HAZIREND KOZZETETELE
A bolcs6de Hazirendje minden, a bolcsédében tartozkodod személyre egyarant vonatkozik.
Hatalyos: 2025.09.01-t6l visszavonasig.
A hézirend minden évben feliilvizsgélatra, igény szerint mddositésra keriil.

A Hézirend egy példanya a sziilé részre atadasra keriil, melynek atvételérdl az intézmény felé¢ a
Megallapodason alairasaval igazol.

A hazirend a bolcséde szakmai programjaval és belsé szabalyzataival 6sszhangban késziilt.

A hazirendet, a gyermekjogi képviseld nevét, elérhetdségét az intézményben mindenki altal jol 1athato
helyen ki kell fiiggeszteni, és gondoskodni kell annak megismertetésérol.

A hézirend betartasat koszonjiik! Reméljiik, hogy egyiittmiikddésiinket segiti.

foigazgato
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SZABADBATTYANI CIFRAKERT OVODA-

7:00 - 8:00
8:00 - 8:30
8:30-10:00
10:00
10:00-11:30
11:30-12:15
12:15-14.30
14.30 - 15:00
15:00-17:00

BOLCSODE
BOBITA BOLCSODLEJE
NAPIREND

- Folyamatos érkezés, sziikség szerinti
fiird6szoba hasznalat, szabad jaték

- Reggeli
- Jaték szobaban, jatszokertben
- Tizorai

- Jaték jatszokertben, szobaban,
fiird6szoba hasznalat

- Ebéd
- Alvas, fiirdoszoba hasznalat
- Uzsonna

- Jaték, folyamatos hazaadas




